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Satinalama Siirecleri - Acik Ihale Siireci
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AMAC VE HEDEF

« Amac: Universitenin ihtiya¢c duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin;
ilgili mevzuata uygun, seffaf, rekabetci, esitlikci ve objektif bir ihale
sureciyle, kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullaniimasi ilkesi
dogrultusunda, kurumun toplam satinalma maliyetini

optimize
edecek sekilde temin edilmesini saglamaktir.

« Hedef: Ihtiyaclarin uygun kalite, maliyet ve sirede karsilanmasini;
yeterli rekabet ortaminin olusturulmasini, kamu vyararinin ve
kaynaklarin etkin kullaniminin gozetilmesini, ihale islemlerinin

mevzuata uygun, seffaf ve denetlenebilir sekilde yuratulmesini
saglamaktir.
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ORNEKLI MEVCUT UYGULAMA ANLATIMI

« Uygulama: Universitenin mal, hizmet ve yapim isi ihtiyaclari ilgili birimler
tarafindan belirlenmekte; ihtiya¢c dogrultusunda teknik sartname, yaklasik
maliyet ve ihale dokiimanlari hazirlanmaktadir. Gerekli onaylarin alinmasini
muteakip ihale, ilgili mevzuat hukimleri dogrultusunda ilan edilerek
gerceklestiriimekte ve teklifler ihale komisyonu tarafindan objektif
kriterlere gore degerlendirilmektedir. Ihale kararinin kesinlesmesi ve
so6zlesmenin imzalanmasinin ardindan teslim, muayene-kabul ve 6deme
islemleri yuritiulmekte; surece iliskin tim bilgi ve belgeler kayit altina
alinarak muhafaza edilmektedir.

« Ornek: Universitenin bilgisayar alim ihtiyacinda; ihtiyac birimi tarafindan
teknik ozellikler belirlenir, yaklasik maliyet olusturulur, ihale dokiimanlari
hazirlanir, ihale gerceklestirilir, teklifler degerlendirilir ve uygun bulunan
yuklenici ile sozlesme imzalanarak teslim ve kabul islemleri tamamlanur.

-O 8}3}11(\[;5}{5)}{?]5 SI Satinalma - Acik ihale Sireci https://imidb.cu.edu.tr/




DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

* lhale islemlerinin ilgili mevzuat hikimlerine ve Universitenin ¢
dizenlemelerine uyﬁun olarak yurutilmesine dikkat edilmelidir. Ihtiyacin
dogru ve acik sekilde tanimlanmasi, teknik sartnamelerin rekabeti
engelleyici veya belirli bir marka/modeli isaret edici nitelikte olmamasi,
vaklasik maliyetin dogru ve glncel veriler esas alinarak belirlenmesi
onemlidir. lhale dokimanlarinin ve ilanlarin siresi icerisinde ve eksiksiz
hazirlanmasi, isteklilere esit bilgi ve firsat saglanmasi, tekliflerin objektif ve
dnceden belirlenmis kriterlere gére degerlendirilmesi gerekmektedir.

* |hale komisyonu kararlarinin gerekceli ve mevzuata uygun olmasi, yetki ve
onay sureclerine riayet edilmesi, so6zlesme hukimlerinin eksiksiz
uygulanmasi ile teslim, muayene ve kabul islemlerinin usuline uygun
Eergekle§tirilmesi saglanmalidir. Ayrica surecte olusan tum bilgi ve
elgelerin kayit altina alinmasi, izlenebilirligin ve denetlenebilirligin
korunmasi ve cikar catismasi olusturabilecek durumlara karsi gerekli
tedbirlerin alinmasi gerekmektedir.
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ILGILI MEVZUAT LISTESI

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

* 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

* 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

« Kamu ihale Genel Tebligi

e Mal Alimi Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

* Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

* Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

* Elektronik Ihale Uygulama Yonetmeligi

* Muayene ve Kabul Yonetmelikleri ve ilgili mevzuat
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

* Tasinir Mal Yonetmeligi

* ilgili Kamu ihale Kurulu Kararlari, Diizenleyici Kurul Kararlari
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Acik Ihale Is Akis Stireci Konu Basliklari

. IHALE HAZIRLIK ASAMASI

./

|l. IHALE ILANI VE TEKLIF HAZIRLIK ASAMASI

J

I1l. TEKLIFLERIN DEGERLENDIRILMESI VE IHALE KARARI ASAMASI

AP R R

IV. SOZLESME, UYGULAMA, KONTROL VE ODEME ASAMASI
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. IHALE HAZIRLIK ASAMAS]

1. Teknik Sartnamenin Incelenmesi
2. Odenek Kontroliiniin Yapilmasi
3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi
4. Ihale Yetkilisi Onayi

5. Ihale ilan Siiresinin Belirlenmesi

6. EKAP Slrecine Gecilmesi
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1. Teknik Sartnamenin Incelenmesi
e Aciklama

* Teknik sartnamenin, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve ilgili ikincil mevzuat

hikiimlerine uygunlugu kontrol edilir. ihalede rekabeti engelleyecek veya belirli bir
firmayi isaret edecek dizenlemelerin bulunmamasina dikkat edilir.

* Mevzuat

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 5

e (Temel ilkeler: rekabet, saydamlik, esit muamele)
e Mal Alimi Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

* Hizmet Alimi Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

* Yapim isleri Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

* Temel Islemler

* Belirli marka, model ve mensei belirtilip belirtiimedigi kontrol edilir.
* Teknik kriterlerin rekabeti engelleyip engellemedigi incelenir.
* Mevzuata aykiri belge talepleri kaldirilir.

* [dari sartname ile teknik sarthame uyumu kontrol edilir.
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2. Odenek Kontrolinun Yapiimasi
* Aciklama

* |hale konusu isin gerceklestirilebilmesi icin yeterli 6denegin bulunup
bulunmadigi kontrol edilir. Odenek bulunmamasi halinde gerekli aktarim
islemleri gerceklestirilir.

* Mevzuat

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu Madde 5

e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

« Kamu Ihale Uygulama Yonetmelikleri

* Temel Islemler
* Bltce tertibindeki 6denek kontrol edilir.
* Yeterli 6denek yoksa aktarim talebi hazirlanir.
 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirim yapilir.
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3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi
* Aciklama

* |hale konusu isin piyasa kosullarindaki tahmini maliyeti belirlenir. Yaklasik
maliyet, ihale dncesinde hazirlanir ve gizlilik esasina gore muhafaza edilir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 9
« Mal Alimi Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
* Hizmet Alimi Ihaleleri Uygulama Yonetmeligi
 Yapim isleri Ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

* Temel Islemler
* Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
* Firmalardan teklif alinir.
* Onceki alim fiyatlar giincellenir.
e |lgili kurum ve kuruluslardan fiyat bilgisi alinir.
e KDV haric yaklasik maliyet hesaplanir.
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4. |hale Yetkilisi Onayi
* Aciklama

* |halelerin gerceklestirilebilmesiicin “Ihale Onay Belgesi” diizenlenir ve Ihale
Yetkilisince idari onay sureci tamamlanir.
* Mevzuat
4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
* |darenin harcama yetki ve onay siireclerine iliskin dizenlemeler

* Temel Islemler
* Yaklasik maliyet tutari kontrol edilir.
* Onay uygunlugu degerlendirilir.
* |hale islem dosyasina eklenir.
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5. lhale llan Stiresinin Belirlenmesi
* Aciklama

e lhale ilan siiresi; yaklasik maliyet tutari, esik degerler ve kanunda belirtilen
parasal limitler dikkate alinarak belirlenir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 8 (Esik degerler)
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 13 (ilan sireleri ve kurallar)
« Kamu Ihale Genel Tebligi (Guincel parasal limitler)

* Temel Islemler
* Yaklasik maliyet degerlendirilir.
* Guncel esik degerler kontrol edilir.
* {lan siresi belirlenir.
* {lan yontemi ve yayinlanacak mecralar tespit edilir.

-O 8}5111(\[;15}%{5)}/’?]5 SI Satinalma - Acik ihale Sireci https://imidb.cu.edu.tr/




V. LANAT OUITCUITICT UCIHTTICO!

* Aciklama

. Lhalle islemleri Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP) Gzerinden elektronik ortamda yiritilmeye
aslanir.

* Mevzuat
¢ 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu

* Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP) diizenlemeleri
¢ Kamu ihale Genel Tebligi

e Temel lslemler
* ihtiyac Raporu
> ihtiyac bilgileri girilir.
» Brans secimi yapilr.
> ihtiyac kalemleri olusturulur.
* ihale Kaydi
> ihale tiirii ve usulii secilir.
» Yaklasik maliyet bilgileri girilir.
> ihale bilgileri olusturulur.
e Dokiiman islemleri
Teknik sartname yuklenir.
idari sartname hazirlanir.
So6zlesme tasarisi olusturulur.
ihale onayi alinir.
ilan hazirlanir.
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1. BOIGm

II. iHALE iLANI VE TEKLIF HAZIRLIK
ASAMAS|

7. ilanin Yayinlanmasi

8. Diizeltme ilan

9. ihale Komisyon Uye Listesinin Hazirlanmasi
10. Komisyon Uyelerine Bildirim Yapilmasi

11. EKAP Uzerinden ihale Dokiimaninin
indirilmesi

12. ihale Dokiimaninda Degisiklik Yapilmasi
(Zeyilname)

13. Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi
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7. llanin Yayinlanmasi
* Agiklama

* |haleilani, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu hikimlerine uygun olarak hazirlanir ve
EKAP (izerinden yayimlanir. llan stirecinde siire, ydntem ve yayinlanacak mecralar
mevzuata uygun sekilde belirlenir.

* Mevzuat | |
* 4734 Sayih Kamu lhale Kanunu Madde 13 (IhaIe ilan sireleri ve ilan yapilacak yerler)

. ﬁ734 ?ay)lll Kamu ihale Kanunu Madde 24 (ihale ilanlarinda bulunmasi gereken
ususlar

* 4734 Sayil Kamu lhale Kanunu Madde 25 (ilanlarda bulunmamasi gereken hususlar)
* Kamu lhale Genel Tebligi

* Temel Islemler
* ilan metni EKAP lizerinden hazirlanrr.
* Yaklasik maliyet ve ihale usuliine gore ilan stresi belirlenir.
Kamu Ihale Biilteni ilan islemleri yapilr.
Gerekli durumlarda yerel gazete ilanlari hazirlanir.
llan bedeli islemleri tamamlanur.
llanin yayimlanmasi EKAP (izerinden takip edilir.

-O %HII‘(\[/JEI%}{?E SI Satinalma - Acik ihale Sireci https://imidb.cu.edu.tr/




8. Diizeltme llani
* Aciklama

e |hale ilaninda mevzuata aykiri veya hatali hususlar bulunmasi halinde, ihale
suirecinin saglikh yaratilmesi amaciyla dizeltme ilani yayimlanir.

* Mevzuat
4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu Madde 13
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 24
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 25

* Temel Islemler
* |landaki hata veya eksiklik tespit edilir.
* Mevzuatta belirtilen streler icerisinde duzeltme ilani hazirlanir.
* Dizeltme ilani, ilan yapilan yerlerde yayimlanir.
* ihale dokiimanlarinda gerekli degisiklikler yapilir.
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9. Ihale Komisyon Uye Listesinin Hazirlanmasi
* Aciklama

* lhale degerlendirme islemlerini gerceklestirecek komisyon, mevzuatta
belirtilen esaslara gére olusturulur ve ihale yetkilisinin onayina sunulur.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 6 (ihale komisyonunun kurulusu ve
gorevleri)
* Temel Islemler
* Mali Uye icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan gorevlendirme istenir.
Uzman uyeler ilgili birimlerden talep edilir.
En az bes ve tek sayida tyeden olusan komisyon belirlenir.
Asil ve yedek Gyeler hazirlanir.
lhale yetkilisinin onayi alinir.
Komisyon bilgileri EKAP’a girilir.
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10. Komisyon Uyelerine Bildirim Yapilmasi
* Aciklama

* hale komisyon uyelerinin ihale éncesinde gerekli inceleme ve hazirliklari
yvapabilmeleriicin ihale dokiimanlari kendilerine teslim edilir.
* Mevzuat

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 6
* |hale Uygulama Yénetmelikleri

* Temel Islemler
* jhale dokiimani hazirlanir.
* Komisyon Uyelerine imza karsilhigi teslim edilir.
* Uyelerin ihale dncesi inceleme yapmasi saglanir.
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11. EKAP Uzerinden Ihale Dokimaninin Indirilmesi
* Aciklama

* |stekliler, ihale dokiimanlarina EKAP {izerinden elektronik ortamda erisir ve e-
imza kullanarak dokimani indirir.

* Mevzuat
4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
* Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP) diizenlemeleri
e ihale Uygulama Yénetmelikleri

* Temel Islemler
e |stekliler EKAP lzerinden dokiimana erisir.
* E-imza ile dokiiman indirme islemi yapilir.
e Sistem tarafindan Dokiiman indirildigine iliskin Standart Form olusturulur.
* Form ciktisi ihale dosyasinda muhafaza edilir.

UKUROVA -
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12. Ihale Dokiimaninda Degisiklik Yapilmasi (Zeyilname)
e Aciklama

* Tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek hata ve
eksikliklerin tespit edilmesi halinde ihale dokiimaninda zeyilname ile degisiklik

yapilabilir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 29 (ihale dokiimaninda degisiklik yapilmasi)

e [hale Uygulama Yénetmelikleri

* Temel islemler
* Hata veya eksiklikler tespit edilir.
EKAP Uzerindeki ihale dokiimani gtincellenir.
Zeyilname hazirlanir.
Zeyilname doktman alan isteklilere bildirilir.
Gerekirse ihale tarihi ertelenir.
Degisiklikler ihale tarihinden once isteklilere duyurulur.
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13. Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi
* Aciklama

* |stekliler tarafindan sunulan teklif zarflari, ihale dokiimaninda belirtilen siire
icerisinde teslim alinir ve kayit altina alinir.

* Mevzuat

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 30 (Tekliflerin hazirlanmasi ve
sunulmasi)

* lhale Uygulama Yonetmelikleri

* Temel Islemler

* E-ihalede fiziksel zarf teslimi yoktur; teklifler EKAP Gzerinden e-imza ile
sifrelenir ve ihale saatinde sistem tarafindan otomatik acilir.

e Teklif zarflari teslim alinir.

 Teklif zarfi alindi belgesi duzenlenir.

* Belgenin bir nushasi istekliye verilir.

» Teklifler ihale saatine kadar muhafaza edilir.
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IIl.,TEKLIFLERIN DEGERLENDIRILMESI
VE IHALE KARARI ASAMASI

14. Tekliflerin Degerlendirilmesi

15. Sinir Deger ve Asiri Disuk Teklif Sorgulamasi
16. ihale Kararinin Olusturulmasi

17. ihale Yasaklilik Teyitlerinin Alinmasi

18. ihale Komisyon Kararinin ihale Yetkilisi Tarafindan
Onaylanmasi

19. Kesinlesen ihale Kararinin Hazirlanmasi

20. Kesinlesen ihale Kararinin isteklilere Bildirilmesi

21. Sikayet Basvurusu ve Degerlendirilmesi, itirazen Sikayet
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14. Tekliflerin Degerlendirilmesi

* Aciklama

* ihale komisyonu tarafindan teklifler, ihale dokiimaninda belirtilen kriterler ve mevzuat hikiimleri dogrultusunda degerlendirilir. Tekliflerin
uygunlugu, belgelerin eksiksizligi ve isteklilerin yeterlik sartlari kontrol edilir.

* Mevzuat
e 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu Madde 30 (Tekliflerin hazirlanmasi ve sunulmasi)
¢ 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 36 (Tekliflerin alinmasi ve acilmasi)
* 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 37 (Tekliflerin degerlendirilmesi)
 ihale Uygulama Yonetmelikleri

s Temel islemler

* Birinci Oturum (Agik Oturum)
Teklif zarflari alinis sirasina gére agllir.
Zarf uygunluklari kontrol edilir.
Teklif mektuplari ve gecici teminatlar incelenir.
Belgelerin eksik olup olmadigi kontrol edilir.
Teklif fiyatlari aciklanir.
Yaklasik maliyet agiklanir.
 ikinci Oturum (Kapali Oturum)
idari sartname uygunlugu incelenir.
Teknik sartname uygunlugu degerlendirilir.
Belgelerin igerikleri kontrol edilir.
Birim fiyat teklif cetvellerindeki hatalar incelenir.
Uygun olmayan teklifler degerlendirme disi birakilir.
Teklif bilgileri EKAP sistemine kaydedilir.
isteklilerin yasaklilik sorgulamalari yapilir.

VVVYVY

VVVYYVYYVY
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15. Sinir Deger ve Asiri Dusuk Teklif Sorgulamasi
* Aciklama

* |hale komisyonu, teklifleri degerlendirdikten sonra mevzuatta belirtilen yontemle
sinir degeri hesaplar. Sinir degerin altinda kalan teklifler icin gerekli durumlarda asiri
dusuk teklif aciklamasi istenir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 38 (Asiri diisik teklifler)
e Kamu Ihale Genel Tebligi Madde 79 (Asiri diisiik tekliflerin degerlendirilmesi)
* lgili ihale Uygulama Yénetmelikleri

* Temel Islemler
* Sinir deger hesaplanir.
Sinir degerin altinda kalan teklifler belirlenir.
Aciklama istenmesi gerekiyorsa isteklilere bildirim yapilir.
Isteklilerden maliyet bilesenlerine iliskin aciklama alinir.
Aciklamalar komisyon tarafindan degerlendirilir.
Yeterli gortilmeyen teklifler reddedilir.
Gecerli teklifler belirlenir.
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16. Ihale Kararinin Olusturulmasi
* Aciklama

* |hale komisyonu, teklif degerlendirme sonuclarina gore gerekgeli ihale kararini
olusturur ve onay slirecine sunar.

* Mevzuat
* 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 40 (ihale kararlarinin onaylanmasi)
* |hale Uygulama Yénetmelikleri
« Standart ihale Komisyonu Karar Formlari

* Temel Islemler

* Degerlendirme sonuclari EKAP’a girilir.
Elenen tekliflerin gerekceleri belirtilir.
Ekonomik acidan en avantajli teklif belirlenir.
lhale komisyon karari hazirlanr.
Komisyon uyeleri tarafindan imzalanir.
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17. Ihale Yasaklilik Teyitlerinin Alinmasi
* Aciklama

* lhale karari ihale yetkilisinin onayina sunulmadan énce, ilgili isteklilerin
ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigi kontrol edilir.
* Mevzuat

* 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 11 (ihaleye katilamayacak olanlar)
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 40
* EKAP Yasaklilik Sorgulama Sistemi

* Temel Islemler
 Uzerinde ihale kalan isteklinin sorgulamasi yapilr.
* Ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibi sorgulanir.
* Ortak girisimlerde tim ortaklar kontrol edilir.
* Yasaklilik belgesi ihale kararina eklenir.
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18. Ihale Komisyon Kararinin Ihale Yetkilisi Tarafindan Onaylanmasi
* Aciklama

* lhale komisyonunca alinan karar, ihale yetkilisi tarafindan incelenerek
onaylanir veya gerekcesi belirtilerek iptal edilir.
* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 40

* Temel Islemler
* ihale karari ihale yetkilisine sunulur.
e Karar en ge¢ kanunda belirtilen slre icinde incelenir.
* Uygun bulunmasi halinde onaylanur.
* Uygun gorulmezse gerekceli sekilde iptal edilir.
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19. Kesinlesen lhale Kararinin Hazirlanmasi
* Aciklama

* lhale yetkilisi tarafindan onaylanan karar, standart forma uygun sekilde
hazirlanarak bildirim asamasina getirilir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 41 (Kesinlesen ihale kararlarinin
bildirilmesi)

* lhale Uygulama Yonetmelikleri

* Temel Islemler
e Standart ihale karar formu hazirlanir.
* Thale komisyon karari eklenir.
 Bildirim yazilari olusturulur.
* |steklilere gdbnderilmek tizere hazirlanr.

https://imidb.cu.edu.tr/
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20. Kesinlesen Ihale Kararinin Isteklilere Bildirilmesi
* Aciklama

* Kesinlesen ihale karari, tim isteklilere mevzuatta belirtilen stre icinde
bildirilir.
* Mevzuat

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 41
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Madde 42 (S6zlesmeye davet)

* Temel Islemler
e Karar tum isteklilere gonderilir.
Bildirim tarihi kayit altina alinir.
Elektronik posta veya faks yontemi kullanilabilir.
Gerekli durumlarda iadeli taahhitla posta islemleri yapilir.
Tebligat kayitlari ihale dosyasinda muhafaza edilir.
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21. Sikayet Basvurusu ve Degerlendirilmesi, Itirazen Sikayet

* Aciklama
o stekliler, ihale siirecindeki hukuka aykiri islem veya uygulamalara karsi idareye sikdyet basvurusunda bulunabilir.

* Mevzuat
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 54
¢ 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 55
* halelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yonetmelik

« Temel islemler
* Basvurunun sekil ve sire sartlari kontrol edilir.
* Gerekirse raportor gérevlendirilir.
* inceleme yapilir.
* Gerekgeli karar hazirlanir.
¢ KiK'e itirazen sikayet
* KiK karari alinmadan mahkemeye gidilemez!

* Sikayet Karar Turleri
ihalenin iptali
Dizeltici islem belirlenmesi
Basvurunun reddedilmesi

itirazen Sikayet Karar Turleri

ihalenin iptali
Diizeltici islem Belirleme
Basvurunun reddedilmesi

https://imidb.cu.edu.tr/
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VI. B6lum

IV. SOZLESME, UYGULAMA, KONTROL
VE ODEME ASAMASI

1. Teknik Sartnamenin Incelenmesi
2. Odenek Kontroliiniin Yapilmasi
3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi
4. Ihale Yetkilisi Onayi

5. Ihale ilan Siiresinin Belirlenmesi

6. EKAP Slrecine Gecilmesi

-O 8}3}11(\[;5}{5)}/—?]5 SI Satinalma - Acik ihale Sireci https://imidb.cu.edu.tr/




22. |hale Dosyasmm On Mali Kontrol Icin Hazirlanmasi ve Strateji

[ ] . [ ] [ ]
2 me Daire Baskanligsina Gonderilme

Aciklama

* Mevzuatta belirtilen parasal sinirlari agan ihalelerde, sé6zlesme imzalanmadan énce ihale islem dosyasi 6n mali kontrole
gonderilir. Dosyanin mevzuata uygunlugu ve mali agldan kontroll saglanir.
Mevzuat
* 5018 Sayilh Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu Madde 55 (i¢ kontrol sistemi)
¢ 5018 Sayili Kanun Madde 58 (On mali kontrol)
« On Mali Kontrol islemleri Yénergesi
* ihale Uygulama Yonetmelikleri

Temel islemler
* ihale islem dosyasi hazirlanir.
* Dosyada bulunmasi gereken belgeler kontrol edilir.
* Dizi pusulasi hazirlanir.
* Dosya bir Ust yazi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilir.

Dosyada Bulunmasi Gereken Temel Belgeler
* Onay Belgesi
* Yaklasik Maliyet Cetveli
* fhaleilani
¢ ihale Komisyon Karari
* ihale Dokiimani
* SoOzlesme Tasarisi
* Diger ihale islem belgeleri
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23. SGB Gorus Yazisinin Degerlendirilmesi
* Aciklama

 Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan yapilan 6n mali kontrol
sonucunda diizenlenen gorus yazisi degerlendirilir ve varsa tespit edilen
eksiklikler giderilir.
* Mevzuat
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu Madde 58
* On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi

* Temel Islemler
« On mali kontrol sonucu hazirlanan goris yazisi incelenir.
* Eksiklik veya hata bulunmasi halinde gerekli diizeltmeler yapllir.
* Islem dosyasi s6zlesme asamasina hazirlanir.
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24. S6zlesmeye Davet
e Aciklama

* Kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi ve varsa 6n mali kontrol stirecinin
ta:jr.r;.amlanmasmdan sonra, ihale Gzerinde kalan istekli s6zlesme imzalamaya davet
edilir.

* Mevzuat

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 42 (Sézlesmeye davet)

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

* |lgili ihale Uygulama Yénetmelikleri

« Temel Islemler
» Sozlesmeye davet yazisi hazirlanir.
Istekliye bildirim yapilir.
Kesin teminat tutan bildirilir.
Gerekli vergi ve diger mali yukumlualtkler belirtilir.
Suresi icerisinde s6zlesme imzalanmasi istenir.
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25. S6zlesme Asamasi

* Aciklama
 ihale tGzerinde kalan istekli, gerekli belgeleri sunarak sdzlesmeyi imzalar. Sézlesme imzalanmadan énce tiim yasal kontroller tamamlanir.

* Mevzuat
4735 Sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
e 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu Madde 10 (ihaleye katilim yeterlik sartlar)
* 4734 Sayili Kanun Madde 11 (Yasaklilik hiikiimleri)

s Temel islemler
* Belgelerin uygunlugu kontrol edilir.
* EKAP Gzerinden yeniden yasaklilik sorgulamasi yapilir.
* Sozlesme bilgileri tamamlanir.
* Yiklenici ve ihale yetkilisi tarafindan imzalanir.
* Sozlesme ihale dosyasina eklenir.

* |istekliden Alinacak Belgeler
* Sozlesme imzalanacagi giin tekrar alinan yasakhlik teyidi (Karar glini yasakli olmayan bir istekli, sozlesme giinline kadar yasaklanmis olabilir.)
* Fiyat farki kararnamesine gore fiyat farki verilip verilmeyecegi kontroli yapilir.
* Vergi ve SGK borcu olmadigina iliskin belgeler
* |hale karar damga vergisi dekontu
* SoOzlesme damga vergisi dekontu
* Kesin teminat belgesi
* Vekaletle imzalanmasi halinde vekaletname
* Sozlesme imzalandiktan sonra ihale Gzerinde kalmayan (elenen) isteklilerin gecici teminatlari iade edilir.

https://imidb.cu.edu.tr/
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26. Kesin Teminat Mektubunun SGDB Go6nderilmesi
* Aciklama

 Yuklenici tarafindan verilen kesin teminat mektubu ve teyit belgeleri
muhasebe birimine teslim edilerek kayit altina alinir.

* Mevzuat

* 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu Madde 13 (Kesin teminat ve ek
kesin teminatlar)

* Kamu lhale Genel Tebligi

* Temel Islemler
e Kesin teminat mektubu kontrol edilir.
* Teminat teyit belgesi alinir.
 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
* Alindi belgesi ihale dosyasinda muhafaza edilir.

https://imidb.cu.edu.tr/
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27. Ihale Sonucunun KIK ve SGK Bildirimi
* Aciklama

* Sdzlesmenin imzalanmasinin ardindan ihale sonucu EKAP Gzerinden Kamu Ihale
Kurumuna bildirilir. Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlarinda SGK bildirimi

yapilir.

* Mevzuat | |
e 4734 Sayili Kamu lhale Kanunu Madde 47 (lhale sonuclarinin bildirilmesi)
* Sosyal Gluvenlik Mevzuati

* Temel Islemler

* KIK Bildirimi
¢ EKAP lizerinden ihale Sonuc¢ Formu doldurulur.
* Sozlesme bilgileri sisteme girilir.

e SGK Bildirimi
* isin ad
* Yiklenici bilgileri
* |s baslangic ve bitis tarihleri
* Sozlesme bedeli

e bildirilir.
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28. Kontrol Teskilati ve Muayene Kabul Komisyonu Belirlenmesi
e Aciklama

* Sozlesme konusu isin sartname ve sozlesmeye uygun yuruttulmesini saglamak
amaciyla kontrol teskilati ve muayene kabul komisyonu olusturulur.

* Mevzuat
* Hizmet isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi
e Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik

* Temel islemler

* Kontrol Teskilati
e isin ylritilmesini denetler.
* Hakedis kontrollerini yapar.
 Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi diizenler.
* Muayene Kabul Komisyonu
* En az Uc kisiden olusturulur.
* Mal veya hizmetin sozlesmeye uygunlugunu kontrol eder.
e Kabul tutanagi diizenler.
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29. Tasinir Islem Fisinin Hazirlanmasi
* Aciklama

« Mal alimlarinda kabul edilen tasinirlarin kayit altina alinmasi icin Tasinir Islem
Giris Fisi duzenlenir.
* Mevzuat
* Tasinir Mal Yonetmeligi

* Temel Islemler
* Muayene kabul islemi tamamlanur.
* Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan giris yapilir.
e Tasinir Islem Giris Fisi hazirlanir.
 BKMYS (MYS) sistemine aktarilir.
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30. Taahhit Dosyasinin Hazirlanmasi

Aciklama
« Odeme dncesinde, ihale ve sézlesme siirecine iliskin belgeleri iceren taahhiit dosyasi hazirlanarak
muhasebe birimine gondetrilir.
Mevzuat
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Temel islemler
* Dosya duzenlenir.
* Belgeler kontrol edilir.
» Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

Dosyada Bulunan Belgeler
* Onay Belgesi
* Yaklasik Maliyet Cetveli
* jhale Komisyon Karari
* Sozlesme
* Damga vergisi makbuzlari
* Kesin teminat belgesi
* On mali kontrol yazisi (varsa)
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31. Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

* Aciklama

* Gerceklestirme islemleri tamamlanan islere iliskin 6deme emri belgesi
hazirlanarak muhasebe islem sireci baslatilir.

* Mevzuat
e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

* Temel Islemler
 BKMYS (MYS) sistemi Gizerinden 6deme kaydi olusturulur.
* Gerekli kesintiler yapilir.
« Odeme emri belgesi hazirlanr.
* Muhasebe birimine elektronik olarak génderilir.
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32. Odeme Emri Belgesinin SGDB Teslim Edilmesi
* Aciklama

* Hazirlanan 6deme emri belgesi ve ekleri, yetkililerin imzasindan sonra
muhasebe birimine teslim edilerek 6deme sireci tamamlanir.

* Mevzuat
e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

* Temel Islemler
e Odeme emri belgesi imzalanir.
* Taahhut dosyasi ve ekleri hazirlanir.
e Teslim tutanagi diizenlenir.
 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.
* Muhasebe ve 6deme sireci tamamlanir.
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