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IHALE HAZIRLIK ASAMASI

1. Teknik Sartnamenin incelenmesi

2. Odenek Kontrolinin Yapilmasi

3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi
4. ihale Yetkilisi Onayi

5. ihale ilan Suresinin Belirlenmesi

6. EKAP SUrecine Gecilmesi



1. Teknik Sartnamenin incelenmesi

Aciklama

Teknik sarthamenin, 4734 saylll Kamu ihale Kanunu ve ilgili ikincil mevzuat hUkUmlerine
uygunlugu kontrol edilir. Inalede rekabeti engelleyecek veya belirli bir frmayi isaret edecek
dUzenlemelerin bulunmamasina dikkat edilir.

Mevzuat

* 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 5

(Temel ilkeler: rekabet, saydamlik, esit muamele)
« Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmelidi
* Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
«Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yénetmelidi

Temel islemler

* Belirli marka, model ve mensei belirtilip belirtiimedigi kontrol edilir.
* Teknik kriterlerin rekabeti engelleyip engellemedigi incelenir.

* Mevzuata aykirn belge talepleri kaldirilir.

* [dari sartname ile teknik sarthame uyumu kontrol edilir.
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2. Odenek Kontroliniin Yapiimasi

01 / Aciklama

ihale konusu isin gerceklestirilebilmesi icin yeterli édenedin bulunup
bulunmadidi kontrol edilir. Odenek bulunmamasi halinde gerekli aktanm
islemleri gerceklestirilir.

02 / Mevzuat

» 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 5 (Temel ilkeler)
¢ 5018 Sayill Komu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

» Kamu ihale Uygulama Yénetmelikleri

03 / Temel Islemler
¢ BUtce tertibindeki 6denek konftrol edilir.
e Yeterli 6denek yoksa aktarm talep yazisi hazirlanir.

* Yaz Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina génderilir.
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3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi

01 / Aciklama

ihale konusu isin piyasa kosullarindaki tahmini maliyeti belirlenir.
Yaklasik maliyet, ihale dncesinde hazirlanir ve gizlilik esasina

go6re muhafaza edilir.

02 / Mevzuat

e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 9 (Yaklasik maliyet)
* Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
 Hizmet Alimi ihaleleri Uyguloma Yénetmeligi

» Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

03 / Temel islemler

e Piyasa fiyat arastirmasi yapllr.

e Firmalardan teklif alinir.

» Onceki alim fiyatlar gincellenir.

«jlgili kurum ve kuruluslardan fiyat bilgisi alinir.

e KDV haric yaklasik maliyet hesaplanir.
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4. ihale Yetkilisi Onayi

A

ihale
Y etkilisi

01 / Aciklama

ihalelerin gerceklestirilebilmesi icin “ihale Onay Belgesi”

dizenlenir ve ihale Yetkilisince idari onay streci tamamlanir.

02 / Mevzuat

4734 Sayill Kamu ihale Kanunu

e Harcama yetki ve onay sureclerine iliskin dUzenlemeler

03 / Temel Islemler
e Yaklasik maliyet tutan kontrol edilir.
* Onay uygunlugu degerlendirilir.

e Onay Belgesiihale islem dosyasina eklenir.
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5. ihale ilan Suresinin Belirlenmesi

Aciklaoma

Ihale ilan stresi; yaklasik
maliyet tutari, esik
degerler ve kanunda
belirfilen parasal limitler

dikkate alinarak belirlenir.

O]

Mevzuat

«4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu Madde 8

(Esik degerler)

«4734 Sayil Kamu ihale
Kanunu Madde 13

(ilan sireleri ve kurallar)
*Kamu ihale Genel
Tebligi

(Guncel parasal limitler)

02

Temel Islemler

*Yaklasik maliyet
degerlendirilir.

*GUncel esik degerler
kontrol edilir.

eilan suresi belirlenir.
eilan yontemi ve
yayinlanacak mecralar
tespit edilir.

03
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6. EKAP Surecine Gecgilmesi

Aciklama

EKAP Ihale Siireci

@ Hazirhk Asamasi @ ilan ve Teklif Asamasi
1. intiyag Raporu @ 5. ihale ilani ((%))

2. Yaklasik Maliyet % 6. Tekliflerin EKAP B e Elekironik Komu Alimlan Platformu (EKAP) dUzenlemeleri

ihale islemleri Elektronik Kamu Alimlarn Platformu (EKAP) Uzerinden elekironik ortamda

yUrUtUlimeye baslanir.

Mevzuat

* 4734 Sayil Kamu lhale Kanunu

Uzerinden Verilmesi » Kamu Ihale Genel Tebligi

3. ihale Dokiimanlarinin — 7. 1. Oturum - Tekliflerin = :
Hazirlanmasi Agilmasi | = Temel |§Iem|er
* | .
_E® Q‘, 1. Ihtiyac Raporu
s 2l : « ihtiyac bilgileri girilir.

e Brans secimi yapllir.

@ Degderlendirme Asamasi @ Sézlesme ve Sonug Asamasi ‘ eihtiyac kalemleri olusturulur.

8. Tekliflerin : 11. Sézlesmeye Davet =0 ‘ 2. lhale KGYdI
Degerlendirilmesi - — \ )
v é_ & @‘ * Ihale tUry ve usulU secilir.

'S e . = . * Yaklasik maliyet bilgileri girilir.
| 9. Asiri DUsuk Teklif @ 12. Sézlesmenin Imzalanmasi )
Sorgulamasi == = 1 ¢ |hale bilgileri olusturulur.
‘ Sl &) 3. DokUman Islemleri

10. ihale Komisyon Karari

13. Sonuc ilani
o) %Oi Q Q% «Teknik sartname yUklenir.

S eidari sartname hazirlanir.
*S&zlesme tasarisi olusturulur.
eihale onayi alinr.

eilan hazrlanrr.
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IHALE ILANI VE TEKLIF
HAZIRLIK ASAMASI

7. llanin Yayinlanmasi
8. DUzeltme llani
9. ihale Komisyon Uye Listesinin Hazirlanmas|
10. Komisyon Uyelerine Bildirim Yapilmas|
11. EKAP Uzerinden ihale DokUmaninin indirilmesi
12. Ihale DokUmaninda Degisiklik Yapiimasi (Zeyilname)

13. Teklif Zarflarnin Teslim Alinmasi



7. llanin Yayinlanmasi

KAMU

IHALE

KURUMU

2002

Temel
Islemler

ihale ilani, 4734 sayill Kamu ihale Kanunu hikUmlerine uygun
olarak hazirlanir ve EKAP Uzerinden yayimlanir. ilan sirecinde
sUre, ydntem ve yayinlanacak mecralar mevzuata uygun
sekilde belirlenir.

Mevzuat

4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 13 (ihale ilan sUreleri ve ilan yapilacak yerler)
4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 24 (ihale ilanlannda bulunmasi gereken hususlar)
4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 25 (ilanlarda bulunmamasi gereken hususlar)
«Kamu ihale Genel Tebligi

Temel islemler

* ilan metni EKAP Uzerinden hazrlanir.

 Yaklasik maliyet ve ihale usuline gére ilan sUresi belirlenir.
« Kamu Ihale Bolteni ilan islemleri yapilir.

» Gerekli durumlarda yerel gazete ilanlarn hazirlanir.

« ilan bedeli islemleri tamamlanir.

« {lanin yayimlanmasi EKAP Uzerinden takip edilir.
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8. Duzeltme ilani

o: Aciklama (-

Ihale ilaninda mevzuata aykirn veya hatali hususlar

bulunmasi halinde, ihale sGrecinin saglikli yOrotGlmesi

amaclyla dizeltme ilani yayimlanir.

Mevzuat

« 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 13
(ihale ilan streleri ve kurallar ile 6n ilan)
« 4734 Sayll Kamu ihale Kanunu Madde 24
(ihale il@nlannda bulunmasi zorunlu hususlar)
« 4734 Sayll Kamu ihale Kanunu Madde 25
(On yeterlik il@nlarnnda bulunmasi zorunlu hususlar)

Temel islemler

* landaki hata veya eksiklik tespit edilir. \

* Mevzuatta belirtilen sureler icerisinde duzeltme ilani hazirlanir.

e DUzeltme ilani, ilan yapilan yerlerde yayimlanir.

« ihale dokUmanlarnnda gerekli degisiklikler yapilir.
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9. Ihale Komisyon Uye
Listesinin Hazirlanmasi

Aciklama

Mevzuat

Temel islemler

ihale degerlendirme islemlerini gerceklestirecek komisyon, mevzuatta belirtilen esaslara gore

olusturulur ve ihale yefkilisinin onayina sunulur.

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 6

(ihale komisyonunun kurulusu ve gorevleri)

* Mali Uye icin Strateji Gelistirme Daire Bsk. gérevlendirme istenir.

* Uzman Gyeler ilgili birimlerden talep edilir.

* En az bes ve tek sayida Uyeden olusan komisyon belirlenir.

* Asil ve yedek Uyeler hazirlanir.
« ihale yefkilisinin onayi alinir.

» Komisyon bilgileri EKAP’a girilir.



http://www.51pp/

10. Komisyon Uyelerine

Bildirim Yapilmasi

Aciklama

ihale komisyon Uyelerinin ihale dncesinde gerekli inceleme ve hazrrliklan yapabilmeleri icin

ihale dokUmanlari kendilerine teslim edilir.

Mevzuat
4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde é

(ihale Komisyonu)

eihale Uygulama Yénetmelikleri

Temel islemler

« [hale dokiimani hazrrlanir.

e Komisyon Uyelerine imza karsiligi teslim edilir.

« Uyelerin ihale dncesi inceleme yapmasi saglanir.
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11. EKAP Uzerinden Ihale

Dokiimaninin indirilmesi

Aciklama

istekliler, ihale dokUmanlarina EKAP Uzerinden elektronik ortamda erisir ve e-imza

kullanarak dokUmani indirir.

Mevzuat

* 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu
e Elektronik Kamu Alimlar Platformu (EKAP) dUzenlemeleri
e ka p « ihale Uygulama Yénetmelikleri

Temel islemler

Q * [stekliler EKAP Uzerinden dokUmana erisir.
Elektronik Kamu Alimlari Platformu

e E-imza ile dokUman indirme islemi yapllir.

* Sistem tarafindan DokUman indirildigine iliskin Standart Form olusturulur.
e Form cikfisi ihale dosyasinda muhafaza edilir.

intiyac bilgileri girilir.

e Brans secimi yapllr.

« ihtiyac kalemleri olusturulur.
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12. Ihale Dokumaninda Degisiklik

Aciklama

Tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestiriimesini
etkileyebilecek hata ve eksikliklerin tespit edilmesi halinde ihale

dokUmaninda zeyilname ile degisiklik yapilabilir.

Mevzuat
* 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 29

(ihale dokimaninda dedisiklik yapilmasi)

« ihale Uygulama Yénetmelikleri

Temel islemler

e Hata veya eksiklikler tespit edllir.

* EKAP Uzerindekiihale dokUmani gincellenir.

e Zeyilname hazrlanrr.

* Zeyilname dokUman alan isteklilere bildirilir.
e Gerekirse ihale tarihi ertelenir.

* Degisiklikler inale tarininden 6nce isteklilere duyurulur.
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13. Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi

Aciklama

istekliler tarafindan sunulan teklif zarflar, ihale dokimaninda
belirtilen sure icerisinde EKAP'tan teslim ve kayit altina alinr.

Mevzuat

* 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 30
(Tekliflerin hazilanmasi ve sunulmasi)
«ihale Uygulama Yénetmelikleri

Temel islemler

* E-ihalede fiziksel zarf teslimi yoktur; teklifler EKAP Uzerinden e-imza
ile sifrelenir ve ihale saatinde sistem tarafindan otomatik acilr.

Uzun SUrecek EKAP Sistem Arnzalarinda:

* Teklif zarflan elden teslim alinir.

* Teklif zarfi alindi belgesi dUzenlenir.

* Belgenin bir nUshasi istekliye verilir.

e Teklifler ihale saatine kadar muhafaza edilir.
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TEKLIFLERIN DEGERLENDIRILMESI
VE IHALE KARARI ASAMASI

14. Tekliflerin Degerlendirilmesi
15. Sinir Deger ve Asin DUsUk Teklif Sorgulamasi
16. ihale Kararinin Olusturulmasi
17. Ihale Yasaklilik Teyitlerinin Alinmasi
18. ihale Komisyon Kararnin ihale Yetkilisi Tarafindan Onaylanmasi
19. Kesinlesen ihale Kararnin Hazirlanmas|
20. Kesinlesen ihale Kararinin isteklilere Bildirilmesi

21. Sikayet Basvurusu ve Degerlendiriimesi, itirazen Sikayet



14. Tekliflerin Degerlendirilmesi

Ihale komisyonu tarafindan teklifler, ihale dokUmaninda belirtilen kriterler ve mevzuat hUkUmleri dogrultusunda
degerlendirilir. Tekliflerin uygunlugu, belgelerin eksiksizligi ve isteklilerin yeterlik sartlarn kontrol edilir.

Aciklama

Mevzuat
4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 30
(Tekliflerin hazirlanmasi ve sunulmasi)
e 4734 Sayilll Kamu ihale Kanunu Madde 36
(Tekliflerin alinmasi ve aciimasi)
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 37
(Tekliflerin degerlendiriimesi)
* ihale Uygulama Ydnetmelikleri
Temel islemler
Birinci Oturum (Ac¢ik Oturum)
 Teklif zarflarn alinis sirasina gdre acilrr.
 Zarf uygunluklar kontrol edilir.
» Teklif mektuplar ve gecici teminatlar incelenir.
» Belgelerin eksik olup olmadigi kontrol edilir.
* Teklif fiyatlan aciklanir.
* Yaklasik maliyet aciklanir.
ikinci Oturum (Kapali Oturum)
* {dari sartname uygunlugu incelenir.
* Teknik sartname uygunlugu degerlendirilir.
» Belgelerin icerikleri kontrol edilir.
 Birim fiyat teklif cetvellerindeki hatalar incelenir.
* Uygun olmayan teklifler degerlendirme disi birakilir.
* Teklif bilgileri EKAP sistemine kaydedilir.
* isteklilerin yasaklilik sorgulamalar yapllr.
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15. Sinir Deger ve Asiri

Dusuk Teklif Sorgulamasi

Aciklama
Ihale komisyonu, teklifleri degerlendirdikten sonra mevzuatta belirtilen ydntemle sinir degeri hesaplar.
Sinir degerin altinda kalan teklifler icin gerekli durumlarda asin dusuk teklif aciklamasi istenir.
Mevzuat
4734 Sayll Komu ihale Kanunu
Madde 38 (Asin dusuk teklifler)
« Komu Ihale Genel Tebligi Madde 79
(Asin dUsUk tekliflerin degerlendiriimesi)
e lIgili Inale Uygulama Ydnetmelikleri
Temel islemler
e Sinir deger hesaplanir.
o Sinir degerin altinda kalan teklifler belirlenir.
o Aciklaoma istenmesi gerekiyorsa isteklilere bildirim yapilir.
e [steklilerden maliyet bilesenlerine iliskin aciklama alinir.
o Aciklamalar komisyon tarafindan degerlendirilir.
* Yeterli gorUimeyen teklifler reddedilir.
o Gecerli teklifler belirlenir.
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16. ihale Kararinin Olusturulmasi

Aciklama
Ihale komisyonu, teklif degerlendirme sonuclarina gére gerekceli ihale kararini olusturur ve onay
sUrecine sunar.
Mevzuat
e 4734 Saylll Kaomu ihale Kanunu Madde 40
(ihalenin karara badlanmasi ve onaylanmasi)
e ihale Uygulama Yénetmelikleri
« Standart ihale Komisyonu Karar Formlar
Temel islemler
e Degerlendirme sonuclarn EKAP'a girilir.
* Elenen tekliflerin gerekceleri belirtilir.
e Ekonomik acidan en avantaqjli teklif belirlenir.
e ihale komisyon karar hazirlanir.
e Komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir.
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17. Ihale Yasaklilik
Teyitlerinin Alinmasi

Aciklama
ihale karari ihale yefkilisinin onayina sunulmadan énce, ilgili isteklilerin ihalelere katimaktun yasakli
olup olmadigi kontrol edlilir.
Mevzuat
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 11
(ihaleye katlamayacak olanlar)
e 4734 Saylll Kaomu ihale Kanunu Madde 40
(ihalenin karara badlanmasi ve onaylanmasi)
e EKAP Yasakliik Sorgulama Sistemi
Temel islemler
« Uzerinde ihale kalan isteklinin sorgulamasi yapilir.
 Ekonomik acidan en avantqjli ikinci teklif sahibi sorgulanir.
e Ortak girisimlerde tUm ortaklar kontrol edilir.
e Yasaklik belgesi ihale kararnna eklenir.
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18. Ihale Komisyon Kararinin lhale
Y etkilisi Tarafindan Onaylanmasi

Aciklama
Ihale komisyonunca alinan karar, ihale yetkilisi tarafindan incelenerek onaylanir veya gerekcesi
belirtilerek iptal edilir.
Mevzuat
e 4734 Saylll Kaomu ihale Kanunu Madde 40
(ihalenin karara badlanmasi ve onaylanmasi)
Temel islemler
« ihale karar ihale yetkilisine sunulur.
e Karar en gec¢ kanunda belirtilen sure icinde incelenir.
e Uygun bulunmasi halinde onaylanrr.
e Uygun gorulmezse gerekceli sekilde iptal edilir.
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19. Kesinlesen lhale
Kararinin Hazirlanmasi

Aciklama
ihale yeftkilisi tarafindan onaylanan karar, standart forma uygun sekilde hazirlanarak bildirim
asamasina getirilir.
Mevzuat
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 41
(Kesinlesen ihale kararlarinin bildiriimesi)
* ihale Uygulama Yénetmelikleri
Temel islemler
e Standart ihale karar formu hazirlanir.
e ihale komisyon karari eklenir.
e Bildirim yazilar olusturulur.
e [steklilere gdnderilmek Uzere hazirlanir.

L
N

ok
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20. Kgsinlegen lhale Kararinin
Isteklilere Bildirilmesi

Aciklama
Kesinlesen ihale karari, tUm isteklilere mevzuatta belirtilen sUre icinde bildirilir.
Mevzuat
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 41
e 4734 Saylll Komu ihale Kanunu Madde 42
(So6zlesmeye davet)
Temel islemler
e Karar tum isteklilere gonderilir.
e Bildirim tarihi kayit altina alinir.
e Elektronik posta veya faks yontemi kullanilabilir.
e Gerekli durumlarda iadeli taahhUtlo posta islemleri yapllir.
e Tebligat kayitlan ihale dosyasinda muhafaza edilir.
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21. Sikayet Basvurusu ve

egerlendirilmesi, itirazen

Aciklama
istekliler, ihale sUrecindeki hukuka aykir islem veya uygulamalara karsi idareye sikGyet basvurusunda
bulunabilir.

Mevzuat

e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 54 (ihalelere ydnelik basvurular)
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 55 (Idareye sikayet basvurusu)
e 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 56 (Kuruma itirazen sikayet basvurusu)
e ihalelere Ydnelik Basvurular Haokkinda Yénetmelik
Temel islemler
e Basvurunun sekil ve sure sartlarn kontrol edilir.
o Gerekirse raportdr gorevlendirilir.
e iInceleme yapillr.
o Gerekceli karar hazirlanir.
e KiK'e itirazen sikayet
e KiK karan alinmadan mahkemeye gidilemez!
Sikayet Karar Turleri ‘
* ihalenin iptali ‘
e DUzeltici islem belirlenmesi
e Basvurunun reddedilmesi
itirazen Sikayet Karar Turleri
e ihalenin iptali
 DUzeltici islem Belirleme
e Basvurunun reddedilmesi
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SOZLESME, UYGULAMA, KONTROL
VE ODEME ASAMASI

22. Ihale Dosyasinin On Mali Kontrol icin Hazilanmasi ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina Génderilmesi
23. SGB Gorus Yazisinin Degerlendiriimesi
24, Sozlesmeye Davet
25. SOzlesme Asamasi
26. Kesin Teminat Mektubunun Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Gonderilmesi
27. Ihale Sonucunun Kamu ihale Kurumuna Bildirilmesi ve SGK Bildirimi
28. Konftrol Teskilati ve Muayene Kabul Komisyonunun Belirlenmesi
29. Tasinir islem Fisinin Hozilanmasi
30. TaahhUt Dosyasinin Hazirlanmasi
31. Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi
32. Odeme Emri Belgesinin Strateiji Gelistirme Daire Baskanl@ina Teslim
Edilmesi



22. ihale Dosyasinin On Mali Kontrol icin Hazirlanmasi
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina Gonderilmesi

Aciklama
Mevzuatta belirtilen parasal sinirlarn asan ihalelerde, sézlesme imzalanmadan dnce ihale islem dosyasi dn mali
kontrole gdénderilir. Dosyanin mevzuata uygunlugu ve mali acidan kontrolU saglanir.
: Mevzuat
i * 5018 Sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu Madde 55 (ic kontrol sistemi)
i * 5018 Sayili Kanun Madde 58 (On mali kontrol)
i « On Mali Kontrol islemleri Yonergesi
: « ihale Uygulama Yénetmelikleri
: Temel islemler
i « Ihale islem dosyasi hazirlanir.
i e Dosyada bulunmasi gereken belgeler kontrol edilir.
: * Dizi pusulasi hazirlanir.,
i * Dosya bir Ust yaz ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gdnderilir.
Dosyada Bulunmasi Gereken Temel Belgeler
e Onay Belgesi
e Yaklasik Maliyet Cetveli

e Ihale ilani

* ihale Dokiimani
e SOzlesme Tasaris

1
1
1
1
1
1
1
I
: * ihale Komisyon Karari
1
1
1
i
1
: * Diger ihale islem belgeleri
1
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23. SGDB Gorus Yazisinin

Mevzuat

*5018 Sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontfrol Kanunu Madde 58

(On maii kontrol)
«On Mali Kontrol islemleri Yénergesi

Degerlendiriimesi

Aciklama

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi farafindan yapilan én mali kontrol

sonucunda duzenlenen gorUs yazisi degerlendirilir ve varsa tespit
edilen eksiklikler giderilir.

Temel islemler

« On mali kontrol sonucu hazrlanan géris yazisi incelenir.
e Eksiklik veya hata bulunmasi halinde gerekli dUzeltimeler yapilrr.

* islem dosyasi sézlesme asamasina hazirlanir.
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24. Sozlesmeye Davet

Aciklama
Kesinlesen inale kararinin bildirilmesi ve varsa én mali kontrol surecinin tamamlanmasindan sonra,
ihale Uzerinde kalan istekli sdzlesme imzalamaya davet edilir.
Mevzuat
e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 42 (Sézlesmeye davet)

* 4735 Sayili Kamu ihale Sdézlesmeleri Kanunu /
e lIgili Ihale Uygulama Yonetmelikleri y

Temel islemler CONTRACT

* Sozlesmeye davet yazisi hazirlanir. -
e |stekliye bildirim yapilrr.
e Kesin teminat tutan bildirilir. SN

e Gerekli vergi ve diger mali yukUmlulUkler belirtilir. = -t_ﬁir::)
«SUresi icerisinde sdzlesme imzalanmast istenir. &
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Aciklama 25. Sozlesme Asamasi

Ihale Uzerinde kalan istekli, gerekli belgeleri sunarak sdzlesmeyi imzalar. Sézlesme imzalanmadan
dnce tum yasal kontroller tamamlanir.
Mevzuat
e 4735 Sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
e 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 10 (ihaleye katilim yeterlik sartlan)
e 4734 Sayll Kanun Madde 11 (Yasakliik hUkumleri)
Temel islemler
e Belgelerin uygunlugu kontrol edilir.
* EKAP Uzerinden yeniden yasaklilik sorgulamasi yapiulir.
e SOzlesme bilgileri tamamlanir.
e YUklenici ve ihale yeftkilisi tarafindan imzalanir.
e SOzlesme ihale dosyasina eklenir.
istekliden Alinacak Belgeler
e SOzlesme imzalanacagl gun tekrar alinan yasaklilik teyidi
(Karar gunu yasakl olmayan bir istekli, sdézlesme gunune kadar yasaklanmis olabilir.)
e Fiyat farki kararnamesine gore fiyat farki verilip verimeyecegi kontrolU yapillir.
* Vergi ve SGK borcu olmadigina iliskin belgeler
e ihale karar damga vergisi dekontu
e SOzlesme damga vergisi dekontu
e Kesin teminat belgesi
e Vekdletle imzalanmasi halinde vekdlethame
o SOzlesmeden sonra ihale Uzerinde kalmayan isteklilerin gecici teminatlar iade edilir.
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Kesin Teminat Mekiubunun

SGDB Gonderilmesi

Yoklenici tarafindan verilen kesin e Kesin teminat mektubu kontrol edilir.

teminat mektubu ve teyit e Teminat teyit belgesi alinr.

belgeleri muhasebe birimine « Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gdénderilir.

teslim edilerek kayit altina alinir * Alindi belgesi ihale dosyasinda muhafaza edilir.

o
Aciklama : Temel islemler

Mevzuat

e 4735 Sayill Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanunu Madde 13

(Kesin teminat ve ek kesin teminatlar)

» Kamu ihale Genel Tebligi
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27. Ihale Sonucunun

KiK ve SGK Bildirimi

AcCIKloma

Soézlesmenin imzalanmasinin ardindan ihale
sonucu EKAP Uzerinden Kamu ihale
Kurumuna bildirilir. Personel calistinimasina
dayali hizmet alimlarnnda SGK bildirimi yapilir,

Mevzuat

* 4734 Sayill Kamu ihale Kanunu Madde 47
(ihale sonuclannin bildirimesi)
* Sosyal GUvenlik Mevzuati

CE)

+EKAP (izerinden ihale Sonuc Formu doldurulur.
*Sozlesme bilgileri sisteme girilir.

B SGK

Bildirimi )
| '"ri'//
eisin adi

*Yuklenici bilgileri
«is baslangic ve bitis tarihleri
*S6zlesme bedeli
SGK’ ya bildirilir.
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28. Kontrol Teskilat ve
Muayene Kabul Komisyonu

Aclklama

Sozlesme konusu isin sarfname ve sdzlesmeye
uygun  yOrUtUlmesini  saglamak  amaciyla
kontrol teskilati ve muayene kabul komisyonu
olusturulur.

Mevzuat

* Hizmet isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi

e Mal Alimlar Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair
Yonetmelik

* isin yOrUtOlmesini denetler. * En az Ug kisiden olusturulur.
» Hakedis konftrollerini yapar. * Mal veya hizmetin sézlesmeye uygunlugunu kontrol eder.
* Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi dizenler. * Kabul tutanagi dizenler.
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]

Aciklama

Mal alimlarinda kabul
edilen tasinirlarin kayit
altina alinmasiicin
Tasinir islem Giris Fisi
dUzenlenir.

29. Tasinir Islem Fisinin
Hazirlanmasi

Mevzuat

*Tasinir Mal Yonetmeligi
* Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi

Temel Islemler

*Muayene kabul islemi tamamlanir.
*Tasinir Kayit Kontrol Yefkilisi
tarafindan giris yapilr.
Tasinir islem Giris Fisi hazirlanir.
*HYS sistemine aktarilr.
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30. Taahhut Dosyasinin
Hazirlanmasi

Acikloma

Odeme &ncesinde, ihale ve
s6zlesme surecine iliskin belgeleri
iceren tfaahhUt dosyasi
hazirlanarak muhasebe birimine
gonderilir.

Mevzuat

* Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

e 5018 Sayill Komu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Temel islemler

* Dosya duUzenlenir.
* Belgeler kontrol edilir.
* Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

Dosyada Bulunan Belgeler
e Onay Belgesi

* Yaklasik Maliyet Cetveli

* ihale Komisyon Karari

e S&zlesme

* Damga vergisi makbuzlar

* Kesin teminat belgesi

o On mali kontrol yazisi (varsa)

1
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31. Odeme Emri Belgesinin
Hazirlanmasi

eAglklama

Gergeklestirme
islemleri tamamlanan
islere iliskin 6deme
emri belgesi
hazirlanarak
muhasebe islem
sureci baslatihr.

Q Temel Islemler

 HYS sistemi tUzerinden 6deme kaydi
olusturulur.

« Gerekli kesintiler yapilir.
« Odeme emri belgesi hazirlanir.
« Muhasebe birimine elektronik
olarak gonderilir.

i

M Mevzuat

« 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi



http://www.51pp/

32. Odeme Emri Belgesinin

Aciklama

Hazirlanan édeme emri
belgesi ve ekleri, yetkililerin
imzasindan sonra muhasebe
birimine teslim edilerek
ddeme sUreci tamamlanir.

Mevzuat
e 5018 Sayill Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu
* Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

SGDB’'na Teslim Edilmesi

OT Aciklamag

U3 Temel Islemier

Temel islemler

« Odeme emri belgesi
imzalanir.

e TaahhUt dosyasi ve ekleri
hazirlanir.

e Teslim tutanagi duzenlenir.
* Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina teslim edilir.

* Muhasebe ve 6deme
sUreci tamamlanir.
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