CUKUROVA UNIVERSITESI
IMZA YETKILERI VE YAZISMA USULLERI

YONERGESI




Ilkeler ve yontemler

Sinirlart acikca belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz. Devredilen
yetkiler kullanilirken hitap edilen makam ve merciin seviyesi, konumu ve onemi
g0z onlinde tutulur. Yetki devredilen personel gorevin gerektirdigi bilgi, deneyim
ve yetenege sahip olmalidir.

Yetkiler, sorumluluk anlayisinin gereklerine uygun olarak yerinde, zamaninda ve
dogru olarak kullanilir.

Akademik ve idari hiyerarsi icinde her kademe, bilmesi gereken konularda gorev
ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgilendirilir.

Yetkililer, imzaladigi/parafladigi yazilarda, ist makamlarin bilmesi gereken
konularn takip ve takdir edip amirlerini zamaninda bilgilendirmekle yukumludur.




Ilkeler ve yontemler

Rektor, Universitenin tum birimleriyle; Rektor Yardimcilann kendilerine bagli
birimlerle; Genel Sekreter/Genel Sekreter Yardimcilar1i Universite idari
birimleriyle; Dekanlar, fakilteleriyle; Mudurler, kendilerine bagli enstitd,
yuksekokul, konservatuvar, meslek yuksekokulu ve arastirma ve uygulama
merkezleriyle; Bashekim, kendisine bagli hastaneyle; Bolum Baskanlan,
boluimleriyle; Ic Denetim Birim Baskam, Hukuk Miisaviri, Daire Baskanlari, Doner
Sermaye isletme Mudurl ve diger birim ve biiro amirleri ise kendi birimleri ile
ilgili tum konularda sorumluluk sahibidirler.




Ilkeler ve yontemler

Bu yonergede yer almayan yetki devirlerinin, yonerge eki (EK-1) “imza/Yetki
Devir Formu” ile yapilmasi zorunludur.

Akademik ve idari birimler, sundugu hizmetlerin her birini yerine getirecek birimi
ve gorevlileri tespit eder.

Yazismalarda birim amirlerince tekitlere mahal vermeyecek sekilde yonetim ve
organizasyon yapisi olusturulur.




Ilkeler ve yontemler

Akademik Birimler; Rektorlik ve Rektorliige bagli Daire Baskanliklar ile ancak
Dekan, Mudur, Bashekim imzasi ile yazisma yapar. Dekan Yardimcisi, Mudur
Yardimcisi, Bashekim Yardimcisi, Bolum, Anabilim ve Bilim Dali Baskan1 ve Birim
Sekreterleri imzasi ile Rektorliige/Daire Baskanliklarina hitaben yazilan yazilar
isleme alinmadan Ust yaz1 ekinde yazi1 yazan birimin bagl oldugu ist birime iade
edilir. Aym sekilde Rektorlilk ve Rektorliige bagli Daire Baskanliklari, Akademik
Bolim, Anabilim ve Bilim Dali Baskanliklar1 ve Birim Sekreterlikleri ile dogrudan
yazismaz. Yazismalar Dekanlik/Mudurluk/Bashekimlik ile yapilir.




Ilkeler ve yontemler

Akademik Birimler, Rektorlik ile dogrudan (EBYS uzerinde tek kirilimli) olarak
degil, yazinin mahiyetine gore Rektorlilk idari hiyerarsisinde yazinin muhatab1
olan idari birim ile (EBYS uzerinden cift kiriimli) olarak yazisir. “Cukurova
Universitesi Rektorliigii (Personel Daire Baskanligi), Cukurova Universitesi
(Hukuk Miisavirligi” gibi. Zorunlu hallerde, muhatabin tespit edilemedigi
durumlarda tek kinlimli olarak Rektorlukle yazisilabilir.




Ilkeler ve yontemler

Rektorluk idari orgutu disinda yer alan Akademik Birimlerin kendilerinin
hazirladig1 yazilarda/olurlarda Rektor ya da Rektor Yardimcilarina imza acilamaz.
Rektorun yada Rektor Yardimcisinin imzas1 gereken yazi/olur icin akademik
birimler ilgili daire baskanlig1 ile yazisir. Rektor/Rektor yardimcist imzali
yazisma/olur ilgili daire baskanligi tarafindan vyapilarak, talepte bulunan
akademik birimlere bilgi verilir.




Ilkeler ve yontemler

Daire Baskanliklari/Hukuk Musavirligi, bilgi alma, bilgi verme, dosya isteme,
dosya gonderme gibi emir niteliginde olmayan ve Ustlerinin herhangi bir inisiyatif
kullanmasina gerek duymayacagi, ustlerinin gorusiine basvurulmasi gerekmeyen
hususlarda, kendi aralarinda ve Rektorluk idari hiyerarsisi icinde yer alan
mudurlik/ birimler ile dogrudan kendi imzalari ile yazisabilirler.




Ilkeler ve yontemler

Akademik birimler, basta egitim-ogretim ve arastirma faaliyeti olmak lizere kendi
gorev ve yetki alanina giren konular ile sinirli olmak Ulzere diger akademik

birimler ve Universite dist kurumlar ile bu yonergede belirtilen ilkeler
dogrultusunda dogrudan yazisma yapabilirler.




Ilkeler ve yontemler

11/12/2023-873513
T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESL
Fakiiltesi Dekanhg
Sayr :E-56519358-302.12.01-873513 11/12/2023

Konu :Disiplin Isleri

CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
(Personel Daire Bagkanlhg)

ligi : a) 16/11/2023 tarih 852210 sayih yaziniz
b) 16/11/2023 tarih 852197 sayili yaziniz

lgide kayith sorusturmasi kapsaminda Fakiiltemiz .~ Anabilim Dali 6gretim
iiyelerinden Dog.Dr - . inmal beyan ile ilgili tarafima bilgi verilmesi hususunda geregini rica
ederim.
Prof.Dr. -
Dekan

incelemeci, sorusturmaci, bilirkisi vb. sekilde kendisine gdorev tevdi edilen
akademik ve idari personel, tevdi edildikleri konu ile ilgili yapacagi yazismalar
EBYS lizerinden kurumsal resmi yazi seklinde degil, incelemeci, sorusturmaci,
bilirkisi vb. sifatlarn kullanarak dilekce yazmak suretiyle yazismalarini
gerceklestirir.

HIZMETE OZEL
T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanhg

Sayr  -E-74009925-903.08.02-876024
Konu - Bilg: ve Belge Talebt

Saym; Prof Dr.

Konusyon Baskani

flgi : a) Genel Sekreterligin 24.10.2016 tarihli ve 26425808-903.99/E.136802 sayili dagiumh
yazis.
b)16 11 2023 tarihli ve E-74009925-903 08 02-852197 sayth yazimiz.
€) 16.11.2023 tarihli ve E-74009925-903.08.02-852210 sayilt yazumuz.
d) 11122023 tarihli ve E-56519358-302.12.01-873513 sayth yazimiz.

U 1z Genel Sel higi'nm 1ilg1 (a) "EBYS uz:nmlcn ya;ul.an ym§malaun
kagit orlammda yapilan fiziki yazigmalardan herhangi bir farka bul
y:]mzrz kurumsal resmi yazismalar yapi]maku olup. bireysel yazismalar dilekce vcn.lme]( suretiyle

dir. Akademik ya da idari birimleri temsilen birimin en iist yéneticilerinin e-imzastyla gelen

vyazilar hanicinde EBYS tzerinden Rektorligiimize gondenlen lasisel talep/sikiyet/itiraz vb. yazilar
15leme ahnmayarak bu yazilann geregi olan islemler yerne getinlmeyecektir. Ilgililenn taleplenni
bireysel dilekge ile yapmalan halinde gcmgl ycm]e gm.[ﬂncelm:r |fadcsl yer a z]mah:l olup. Rektarlik
Makami'mn ilgi (b) ve (c) yazisi ile ol vek y iilmekte olan disiplin
ve ceza sorugturma iglemlerine iliskin olarak, Cukuwva Umv«sﬂesl ) © Dekanhgmin bagligmi
kullanmak suretiyle EBYS tizerinden kurumsal resmi yazisma seklinde gondermis oldugunuz ilg: (d)
yazimz isleme almamamistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof Dr. Meryem TUNCEL
Rektor




Ilkeler ve yontemler

Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilarn ile Daire
Baskanlarn ve Hukuk Musavirine bu yonerge kapsaminda imzalama yetkisi verilen
kurum dis1 yazismalar Rektor a. ibaresi konularak gerceklestirilir. Rektorluk idari
birimlerinin akademik birimler ile yapacagi kurum ici yazismalar ancak Rektor
Yardimcisi imzasi ile (Rektor a. ibaresi konulmadan) yapilir.




Ilkeler ve yontemler

Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter, Daire Baskanlarn ve Hukuk Musavirine bu
yonerge kapsaminda imzalama vyetkisi verilen kurum ic¢i (kendi aralarinda)
yazismalar Rektor a. ibaresi konulmadan yapilir.

lc Denetim Birimi Yoneticisi ve Ic Denetciler, ic denetim gorevleri ile ilgili
akademik ve idari birimlerle dogrudan yazisma yapabilir ve gizli de olsa sozlii ve
yazili her turlu bilgiyi alabilir.

Yetkilinin izin, rapor, gecici gorevlendirme ve benzeri nedenlerle gorevde
bulunmadig1 hallerde vekili, gorevde bulunmadigr slire icerisinde yapilan is ve
islemler hakkinda asil yetkiliye vekalet sonunda bilgi verir.




Ilkeler ve yontemler

Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya duzeltilmesi, ayni sekilde alinirken ki usule
uygun bicimde yapilir.

Yazilar, varsa ekleri ve oncesine ait dosyasi ile birlikte EBYS’de ilgi tutulmak ve
“ilgili evrak” kismina ekleme yapilmak suretiyle imzaya sunulur.

Akademik Birimler basta egitim-ogretim ve arastirma faaliyeti olmak lzere kendi
gorev ve yetki alanina giren konular ile sinirli olmak lizere Rektorlugu yukumlilik
altina sokmayacak kurum ici/kurum disi ikili protokoller imzalayabilir. imzalanan
protokoliin bir ornegi en kisa siirede bilgi icin Rektorlige gonderilir.




Ilkeler ve yontemler

Cukurova Universitesi Rektorlugiini yukimliluk altina sokan kurum disindan
yapacaklarn ikili anlasmalar ve protokoller ancak Rektorluk Makami onay1 ile
yururluge girer. Bu bent kapsamindaki protokoller Rektorlik Makamina imzaya
sunulmadan once Hukuk Musavirliginin uygunluk gorisu ile birlikte Genel
Sekreterlige iletilir. Protokoller Genel Sekreterlik tarafindan Makama imzaya
sunulur. Uluslararasi nitelikteki tim protokoller Dis iliskiler Birimi tarafindan
hazirlanir ve arsivlenir. Protokollerin bir ornegi ayrica resmi yaz1 ekinde Genel
Sekreterlige gonderilir.

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelik geregince Universiteye
baghh tim akademik ve idari birimlere yapilacak bilgi edinme basvurulan,
Rektorlik blinyesinde Hukuk Musavirligi altinda olusturulan Bilgi Edinme Birimi
tarafindan cevaplandirilir




Ilkeler ve yontemler

Rektorluge posta ile gelen evrak; cok gizli, gizli, kisiye ozel, hizmete ozel ve isme
gelenler disinda Yazi Isleri Sube Mudirliigli evrak biriminde gorevli personel
tarafindan acilarak kaydi yapilir. Gelen yazilarin hangi birime sevk edilmesi
gerektigi EBYS/Yaz1 isleri Birim personeli tarafindan tespit edilerek EBYS Sistemi
Uzerinden sevk edilir. Yazinin hangi birime sevk edileceginin tespit edilememesi
durumunda Genel Sekreterligin talimatina gore sevk islemi gerceklestirilir.




Ilkeler ve yontemler

Universitemizin tek KEP adresi bulundugundan, Rektorlige hitaben yazilmayan,
ya da muhatabi cift kinliml olarak Rektorluk disindaki diger akademik/idari
birimler olan, ancak Universite KEP hesabina dusen vyazilar, Universite KEP

Yetkilisi tarafindan dogrudan ilgili birime sevk edilebilir.
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Sorumluluk

Kendilerine verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamalarin bu
yonergeye, is akis semalar ile belirtilen usul ve siireclere uygunlugunun saglanmasi
hususunda; Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Ic Denetim Birimi Baskanm1i ve tum
akademik ve idari birim amirleri,

Yazismalarin; mevzuata ve yazisma kurallarina, emir ve yonergeye uygun olarak yapilmasi,
yqzﬂar_m _dosyalanmas1 ve korunmasi konusunda; birim amirleri ve birimlerin ilgili
gorevlileri,

Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere suratle ulastirnlmasi ve tekit’e mahal
verilmeyecek sekilde siiratle cevaplandirilmasi konusunda; ilgili birim amiri ve birimindeki
tum gorevliler,

Gunlu ve sureli evrakin takip edilmesi ve bu konuda meydana gelebilecek aksakliklarin
giderilmesi konusunda; birim amiri ve ilgili gorevliler,




Sorumluluk

Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gecmesi ve bilmemesi gereken Kisilerin
konudan haberdar olmasinin engellenmesi hususunda; birim amiri ve tum ilgililer,

Birimlerde yapilan butin yazismalar konusunda; birinci derecede birim amiri ve sonra yazida
parafi olan tum ilgililer,

Rektorlik Makamina veya diger gorevlilerin imzasina getirilen ve kendilerine teslim edilen evrak
ve yazilarin; imzalarinin tamamlanmasi, muhafazas1 ve sonucla ilgili olarak birimlere bilgi
verilmesi hususunda; Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreterlik 6zel kalem gorevlileri,

ic denetim birimince diizenlenen damsmanlik faaliyetine dair raporlara dayamlarak yapilan
uygulamalar konusunda; uygulamayi yapan idare veya merci,

Yapilan yazismalarda, yazilarin ilgili yerlere gonderilmek lUzere evrak birimine verilmesi
konusunda; birim amirleri ve ilgili personel, ilgili yere iletilmesi konusunda evrak birim amiri,

Birimlere yazilan butun yazilarla ilgili olarak akademik ve idari birim amirleri,




Sorumluluk

yetki ve sorumluluk sahibidirler.




Muracaat, Sikayet ve Bilgi Edinme
Basvurular

3071 sayii Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve Devlet Memurlarinin
Sikayet ve Miracaatlarnn Hakkinda Yonetmelik hikiimleri uyarinca Universitemiz
akademik birimlerine yapilan basvurularda, akademik birim amirleri kendi gorev
alanlarina giren konularla ilgili basvurularn dogrudan kabul etmeye, kaydini
yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani
veya yasal bir durumun ac¢iklanmasi ise bunu dilekce sahiplerine 3071 sayili
Kanunda belirtilen usule uygun olarak, yazili sekilde bildirmeye vyetkilidirler.
Rektorluk merkez birimlerine adi gecen mevzuat uyarinca yapilan yazili
basvurulara verilecek cevaplar ise, ayn sekilde islem yapilarak ilgili Rektor
Yardimcisi tarafindan imzalanir.




Muracaat, Sikayet ve Bilgi Edinme
Basvurular

4982 sayili Kanun ve bu Kanun uyarinca vyirirlige konulan Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hikiimlerine gore yapilan basvurular
Rektorlilk Hukuk Musavirligi Bilgi Edinme Birimi’ne yapilir ve basvurular bu_birim tarafindan
sonuclandinlir. Universiteye bagll tim akademik ve idari birimlere bu baglamda yapilacak
basvurular, Bilgi Edinme Birimi’ne bildirilir. Eger akademik ve idari birime yapilan basvuru, birimin
cevaplayabﬂecegl nitelikte bir basvuru ise bu basvuru, cevabiyla birlikte Bilgi Edinme Birimine
bildirilir ve s6z konusu birim araciligiyla yanit verilmesi temin edilir.

Rektorliige Bilgi Edinme Basvurusu kapsaminda e-posta disinda gelen dilekceler, Hukuk Misavirligi
Bilgi Edinme Birimi tarafindan kabul edildikten sonra, basvuru konusu ile llglll bilgi alinmasi
gereken bir husus varsa ilgili daireden bilgi talep edilir. Gelen bilgi dogrultusunda basvurular, bilgi
edinme mevzuatinda ongorulen sureler icerisinde cevaplandinlir.

4982 sayili Kanun uyarinca Rektorliige yapilan e-posta basvurulari, mevzuatta ongoriildiigi sekilde
eksiksiz doldurulmasit durumunda Bilgi Edinme Birimi farafindan degerlendirilir, konu ile ilgili
dairenin onay1 da alindiktan sonra e-posta ile yapilan basvurudaki talebe gore elektronik ortamda
veya yazili olarak cevaplandinlir.




Gelen yazilar ve evrak havalesi

“COK GIZLI”, “GIZLI”, “KISIYE OZEL” ve HiZMETE OZEL” gizlilik derecesi olan kapali zarf icindeki
yazilar, Yazi Isleri Birimi tarafindan teslim alinarak, acilmadan Genel Sekretere arz edilir ve
talimatina gore gelen evrak biirosunda kayda alinarak llglh birime sevk edilir.

Faksla/Mail ile gelen yazilar ciktisi alinarak Yazi isleri Birimi araciigi ile EBYS Uzerinden kayda
alinarak islem yapilir.

Dogrudan Rektorliige/Genel Sekreterlige hitaben gelen yazilar Genel Sekreter ya da yazili yetki
verdigi Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan ilgili birimlere sevk edilir.

Genel Sekreterlik muhatap alinmakla birlikte, konusu Rektorluk idari birimlerini ilgilendirilen
kurum ici/kurum disi yazilar EBYS sistemi lizerinden dogrudan ilgili birime EBYS Uzerinden sevk
edilebilir. Bu durumda yazinin geregi, ilgili birim tarafindan yerine getirilir.

Genel Sekreter Universitenin genelini ilgilendiren ve 6zel 6nemi haiz yazilarla ilgili olarak
Rektorluk Makamini zaman kaybetmeden bilgilendirir.




Giden yazilar

Yetkililer tarafindan imzalanmp gonderilecek tim yazilar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslarn Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak hazirlanir.

Yazilar, yaziy1 yazan gorevliden baslayarak asama sirasina gore imzalayacak makama kadar olan ara kademeyi kapsayacak
sekilde sirali amirlerce paraflanir.

Makam oluruna sunulacak i¢ denetimle ilgili olmayan onay yazilari, ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasi, Genel
Sekreter ve ilgili Rektor Yardimcisinin “Uygun Gorusle Arz Ederim” ibaresi ile imzas1 sonrast Makama sunulur.

Bu yonerge cercevesinde yapilan yetki devrine istinaden onay Makam olarak Rektor Yardimcisi belirlenmis ise ilk teklifte
bulunan ilgili birim amirinin imzasi ve Genel Sekreterin uygun gorusu imzaya acilir.

ilgisi[le gore Rektor Yardimcisinin ya da Genel Sekreterin “uygun gorusu” alinmadan hicbir teklif onay icin Makama imzaya
sunulmaz.

Yazilann Turkce Dil Bilgisi Kurallarina ve gunumuz Turkcesine uygun hazirlanmasi, yazilarnin Turk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu
ile Tiirkce Sozliik’li esas alinarak, konularin acik bir ifade ile kisa ve 6z olarak yazilmasi zorunludur.




Metin Sonu Arz/Rica Kullanim

Hiyerarsi yonunden alt makamlarla yapilan yazismalar “Rica ederim.”, ust ve
aynt duzeydeki makamlarla yapilan yazismalar “Arz ederim.” ibaresiyle
bitirilmelidir.

Ust, aym diizey ve alt makamlara birlikte dagitimli olarak yapilan yazismalar “Arz
ve rica ederim.” veya “Arz/rica ederim.” ibaresiyle bitirilmelidir.

Belge, imza yetkisini devreden makam adina “a.” imzalandiginda, yetkiyi
devreden makamin hiyerarsik durumuna gore arz ve/veya rica ibarelerinden
uygun olaniyla bitirilmelidir




Metin Sonu Arz/Rica Kullanim

idarelerin kamu niteligi olmayan tiizel kisiler ile yaptiklar yazismalar “Rica
ederim.” ibaresiyle bitirilmelidir.

Idare icinde hiyerarsi yoniinden ayni diizeyde yer alan birimler arasinda yapilan
yazismalar, “Arz ederim.” ibaresiyle bitirilmelidir. (Ornegin; Mimarlik Fakultesi -
letisim Fakultesi vb.)

Muhatap kisminda ikinci satirda parantez icinde birim veya idare ismi belirtilen
yazismalar, birinci satirda yer alan muhatap idare dikkate alinarak arz veya rica
ibarelerinden uygun olani ile bitirilmelidir.




Metin Sonu Arz/Rica Kullanim

Resmi yazismalarin metin sonunda kullanilan “arz” ve “rica” ibarelerinin
belirlenmesinde muhatap idare ust yoneticisinin ek gostergesinin, protokolun ve
hiyerarsinin esas alinmasi gibi idarelerce gelistirilen farkli yontemler ve surecler
bulunmaktadir. “Arz” ve “rica” ibarelerinin tercih edilmesinde mevzuatla
veya farkli _hususlarca net olarak hiyerarsi yoninden ast-ust iliskisinin
tanimlanmadigi _durumlarda metin _sonunun “arz _ederim” _ifadesi ile
bitirilmesi uygun olacaktir. Boylelikle soz konusu ifade, resmi yazi iceriginin
online gecmeyerek is ve islemlerin hizlica yurutiulmesi saglanmis olacaktir




Giden yazilar

Akademik ve idari birimlerden Rektorlugimize gelen yazilardan lniversite yonetim kurulu veya senato karari alinmast
gereken hususlar varsa asagida belirtilen esaslara gore islem yapilir.

a) Gundeme alinmas1 gereken hususun yasal dayanag, teklifin iliskili oldugu ilgili donemin Stratejik Plan Ama¢ ve Hedefi
ile Yiiksekogretim Kalite Alt Olciitiiniin tespit edilerek mutlaka giindem teklifinde belirtilecektir.

b) Gundem teklifi ekinde bulunmasi gereken belgeler eksiksiz bir sekilde teklif yazis1 ekinde yer alacaktir.

c) Gindem teklifleri; oncelikle teklifi sunan Daire Baskanligi/Birim siizgecinden gecirilecek, (a) fikrasinda belirtilen yasal
dayanak geregi tim teklifler alt mevzuati ile birlikte incelenecek, mevzuatina uymayan/eksik gundemler kesinlikle
Senato/Yonetim Kurulunda gorisiilmesi icin Genel Sekreterlige gonderllmeyecektlr

¢) Belli bir takvime gore karar alinmasi gereken hususlar oldugunda, giindem teklifi yasal siirenin bitmesinden en az on
bes gun once yapilacaktir.

d) Genel Sekreterlige yapilacak giindem teklifleri Daire Baskanlari/Birim Yoneticileri tarafindan degil, Daire Bagkanliginin
bagli oldugu Rektor Yardimcisi tarafindan imzali olarak Genel Sekreterlige gonderilecektir. Rektor Yardimcisi imzast
olmayan teklifler isleme alinmayacaktir.

e) Rektorlik idari orgiitli disinda akademik birimlerden gelecek olan Yonetim Kurulu giindem teklifleri dogrudan Genel

Sekreterlige yapilmayacak, giindem teklifleri teklif ile ilintili olan Rektorliik Idari birimi tarafindan incelendikten sonra
yapilacaktir. Ilintili olan idari birimin tespitinde tereddiit olmasi halinde Genel sekreterligin talimatina gore belirlenen
idari birim teklifi yapacaktir.




Giden yazilar

KEP Hesabindan iletilen giden yazilarin ¢iktist alinarak tekrar posta ile gonderimi
yapilmaz. Eki geregi fiziki olarak posta ile gonderilmesi mecburi olan yazilar ise
gonderim turd EBYS’den KEP olarak degil, posta olarak secilerek sadece posta
kanali ile gonderilir.

KEP Hesabindan iletilemeyen yada posta ile de iletilmesi gereken yazilarin kayds
yapilarak zimmet usulii dagitimi yapilir. Postaya verilmesi gereken evraklar posta
zimmeti ile gonderilir.




Rektorun imza ve onay yetkisi

Cumhurbaskanligi ve bagli birimleri, TBMM Baskanlig1 ve TBMM’nin birim ve
komisyon baskanliklari, Yiiksek Yargi Organlari, Yuksekogretim Kurulu Baskanligi,
Universitelerarasi Kurul Baskanligi ve OSYM Baskanligi, ic Denetim Koordinasyon
Kurulu Baskanligi ile yapilacak olan yazismalar, Bakan, Vali, Garnizon Komutani ve
Buyuksehir Belediye Baskani, Cumhuriyet Bassavcisinin bizzat kendi imzalan ile
gelen yazilar ile bu kurumlardan gelen onemli nitelikteki yazilara verilen cevabi
yazismalar.

Kanunlar ve yonetmeliklerde ongorulen ve yetki devri mevzuaten yapilamayan
mutlaka Rektor/Ust Yonetici tarafindan yapilmasi gereken oneriler, kararlar ve
islemlere iliskin onay ve yazilar.




Rektoriin imza ve onay yetkisi

2547 ve 657 sayil Kanunlara tabi personelin tum agiktan, yeniden ve naklen atama
kararnameleri/onaylari, gorev suresi dolan akademik personelin gorev suresi uzatma olurlan ile
aciktan, yeniden, naklen atamalarda ve 375 sayilli Kanun Hukmunde Kararnamenin EK-25.maddesi
kapsammda Kurumlar Arasi Gecici Gorevlendirme Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilacak gecici
gorevlendirmelerde ilgili diger kurumlardan istenecek muvafakat yazilari.

2547 sayili Kanunun; 19. maddesinin (b) fikrasi uyarinca enstitu mudurlerinin, 20. maddesinin (b)
fikras1 uyarinca yuksekokul ve konservatuvar mudurlerinin; 21. maddesi uyarinca da Rektorluge
bagl yiiksekokul ve konservatuvarlarda bolim baskanlarlmn atama yazilan,

2547 sayili Kanunun 3. maddesinin (k) fikras1 uyarinca Rektorliige bagl olarak olusturulan “Ortak
Zorunlu Dersler Bolumleri”nde, bolum bagkanlarinin; ayni maddenin (j) fikras1 uyarinca
olusturulan uygulama ve arastlrma merkezlerinde (hastane dahil) merkez mudirleri ve bashekim
atama yazilar,

Tum akademik ve idari personelin Ucretsiz izin olurlan, emekliye sevk onaylan ile istifa ve
mustafi sayilma onaylari.




Rektorun imza ve onay yetkisi

2547 sayili Kanunun 38. maddesi uyarinca Universiteler disindaki diger kamu kurum ve
kurulluslan ile vakiflarda gorevlendirilecek ogretim elemanlarinin goreviendirme
onaylan

2547 sayii Kanunun 31. ve 40. maddesinin (a) fikras1 ile (d) fikras1 uyarinca
Universitemiz birimlerinde ders vermek uzere gorevlendirilen ogretim elemanlarinin
gorevlendirme onaylar.

Universite icinde, 2547 sayili Kanunun (13-b/4) maddesi uyarinca yapilacak olan yer
degisikligine ]l]Skm gorevlendirmeler,

Bos bulunan idari kadrolara 657 sayili Kanunun 86. maddesi uyarinca vekalet
edeceklere iliskin vekalet ve tedvir yazilan.

Dekan ve Mudurlerin/Bashekimin yillik izinden kaynakl olarak gorevlerinden gecici
olarak ayrilmalar nedeniyle yerine vekalet edeceklere iliskin vekalet yazilar,




Rektorun imza ve onay yetkisi

Personelin ilgili mevzuat uyarinca gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylan,

657 sayili Kanunun 122. maddesi uyarinca personelin basari, Ustun basar belgeleri ile para odulu
almalar konusunun ilgili Bakanliga teklifi ile ilgili onay ve yaZIlar

Personel hakkinda adli ve disiplin sorusturma/inceleme baslatilmasi ve sonuclandirilmasi ile ilgili
yazisma ve onaylar,

Universitemizce hazirlanan diplomalarin onaylanmast,

Mevzuati uyarinca sozlesmeli olarak calistirilan personelin sozlesmeleri,

5018 sayili Kanun geregince ertesi yila gececek yiiklenmeler ile yillara yaygin olarak yapilmasi
dusunulen ihalelerin Ust yonetici onaylar,




Rektorun imza ve onay yetkisi

2547 sayili Kanunun 39. maddesi ve Yurticinde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik hukumleri uyarinca Rektor onayi1 gereken
uzun siireli gorevlendirme yazi ve onaylar

ilan edilen Profesor ve Docent kadrolarinin jirilerine gonderilen yazilar.

Cukurova Universitesi Rektorlugunu yukumlilik altina sokan  kurum disindan
yapilacak ikili anlasmalar ve protokoller

Yazili, gorsel ve isitsel medyada yer alan Cukurova Universitesini dogrudan ya da
dolayli yollardan ilgilendiren, 5187 sayili Kanun kapsaminda cevap ve duzeltme
haklarinin kullanilmasina iliskin gerekli haberlerle ilgili yazilar,




Rektorun imza ve onay yetkisi

Hukuk Mdusavirliginin maddi ve hukuki sebeplerle kamu menfaati bulundugu yoniindeki gorisii
ijzerjnle, adlli uyusmazliklarin sulh yoluyla halline iliskin, uzlasma ve vazgecme islemine ait onay
ve sozlesmeler,

659 sayili Kanun Hukmunde Kararname’nin 11/2. maddesine gore 1.000.000 TL kadar olan bir hak
ve menfaatten vazgecme veya sozlesmede degisiklik yapmaya iliskin Hukuk Musavirliginin gorisi
lizerine, ilgili Harcama Yetkililerinin teklifini degerlendirmeye iliskin onaylar,

659 sayili Kanun Hikmunde Kararname’nin 11/2 inci maddesine gore 1.000.000 TL ile 10.000.000
TL kadar olan bir hak ve menfaatten vazgecme veya sozlesmede degisiklik yapmaya iliskin islem:i
hukuki uyusmazlik degerlendirme komisyonunun goriisiinii alinarak ilgili Bakanin onayina sunmaya
iliskin ust yazilar,

659 sayii Kanun Hukmunde Kararname’nin 11/2. maddesine gore 10.000.000 TL uzerinde olan bir
hak ve menfaatten vazgecme veya sozlesmede degisiklik yapmaya iliskin islemi, Hukuki
Uyusmazlik Degerlendirme Komisyonu ve Maliye Bakanliginin goriisiinii alarak Bakanlar "Kuruluna
teklif edilmek Uzere ilgili Bakanliga gonderilmesine iliskin yazlar,




Rektorun imza ve onay yetkisi

Rektorlik makaminin bu madde kapsaminda miinhasiran imzalayacagi yazilar
haricinde kalan diger yazilar, Rektor Yardimcilan tarafindan imzalanabilir. Ayrica
Rektorlik Makami bu yonerge ile astlarina vermis oldugu yetkiyi uygun bulmasi
halinde her zaman kendisi de kullanabilir.




Rektor Yardimcilarinin imza ve onay
yetkisi

Gorev bolumiine uygun olarak Rektoriin imzalayacagi yazilar disinda kalan islerle
ilgili onay ve yazilar

Rektorun imzasina sunulacak butun yazilarin parafi, olurlarda ise uygun gorus
imzasi

Personel atamalari ile ilgili kararname ve onaylarin ust yazilan ile bu personelin
gorevden ayrilis veya goreve baslayislarinin bildirilmesine iliskin kurum ici yazilar

Akademik ve idari personelin gorev alma onaylan




Rektor Yardimcilarinin imza ve onay
yetkisi

Kendisine bagli Daire Baskanliklarinin akademik birimler ile yapacagi kurum ici
yazismalar ile kurum dis1 yapacaklar1 (bu yonergede Daire Baskanliklarina imza yetki
devri verilen yazilar haric) yazismalar,

2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca akademik
personelin derece ve kademe ilerlemesi onaylar

Atama ve ozliik islemleri Personel Daire Baskanliginca yurutilen 657 sayili Kanuna tabi
personelin derece ve kademe ilerlemesi onaylan,

Tum akademik ve idari personelin hizmet degerlendirilmesine iliskin intibak onaylari,
Aday memurlarin asalet tasdik onaylan,

Akademik birim yoneticileri (Yillhik izinden kaynaklh vekaletler haric) ile akademik
birim sekreterlerinin gecici o,!arak gorevlerinden ayrilmalarn nedeniyle yerlerine
vekalet edeceklere iliskin vekalet yazilar




Rektor Yardimcilarinin imza ve onay
yetkisi

2547 sayii Kanunun 39. maddesi ve Yurticinde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca Rektor onayi gereken kisa
siireli gorevlendirme yazi ve onaylar

2886 sayili Devlet ihale Kanunu’na gore yapilacak ihalelerin onay belgeleri ve ihale
komisyon karari onaylari, sozlesmelerin imzalanmasi,

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik’in 7/A-(1)
maddesinde belirtilen Ek-1 degerlendirme formu

is bolimu cercevesinde Rektor tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazilar

Rektorlik yardimcilarimin bu madde kapsaminda minhasiran imzalayacagi yazilar
haricinde kalan diger yazilar, Genel Sekreter tarafindan imzalanabilir. Ayrica Rektor
Yardimcilar bu yonerge ile astlarina vermis oldugu yetkiyi uygun bulmasi halinde her
zaman kendisi de kullanabilir




Koordinatorler tarafindan imzalanacak
onaylar ve yazilar

Rektor, Rektor Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,

Birimlerinde gorevli personelin, gorevden aynlis ve baslayislarimin idari birimlere
bildirilmesine dair yazilar,

Bu baslikta belirtilen birimlerin, bilgi alma, bilgi verme gibi emir niteliginde olmayan
rutin konularda yapacaklari yazismalar,

Arastirma projeleriyle siniri olmak uzere ilgili akademik ve idari birimlere
gonderilecek yazilar,

Rekttlir tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin ilgili mevzuat geregi yazilan yazi ve
onaylar,




Genel Sekreterin imza ve onay yetkisi

Rektor ve Rektor Yardimcilarinin imzalayacaklarn yazilarin parafi,

Universite Senatosu ve Yonetim Kurulu kararlarimn idari birimlere gonderilmesine
iliskin ust yazilar,

Genel Sekreterlik ve Genel Sekreterlige bagli birimlerde gorevli personelin
gorevden ayrilis ve goreve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair

yazilar,

Rektor ve Rektor Yardimcisi imzasi gerekmeyen Genel Sekterlikten Rektorluk idari
teskilat1 muhatap alinarak yazilan icrai emir mahiyetindeki yazilar.




Genel Sekreter Yardimcilarinin imza ve
onay yetkisi

Daire Baskan1 imzasi ile sunulan olur/kararnameler haric olmak uzere Rektor,
Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter’in imzasina sunulacak butun yazilarin

parafi




Hukuk Musavirinin imza ve onay
yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreterin imzalayacaklar yazilarin parafi,

Acilan davalarla ilgili akademik ve idari birimlerden bilgi ve belge isteme yazilari, (Acilan davalarla ilgili
yargi ve icra mercilerine sunulacak/gonderilecek yazilar ise hukuk musavirinin davay! veya islemi takip
etmekle gorevlendirdigi avukatlar tarafindan imzalanabilir)

Muhakemat hizmetleri ile hukuk danismanligina iliskin her tirli is ve islemlere iliskin Daire Baskanliklar
ve Rektorliik idari hiyerarsisi icinde yer alan Midiirliik ve Birimler ile yapilan yazismalar,

Hukuk Musavirliginde gorevli personelin gorevden ayrilis ve baslayislarinin bildirilmesine dair yazilar,

Universite adina dava acma veya icra takibine baslatma talebine iliskin yazilar,

Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu Yonetmeligi'nin 18. maddesi uyarinca; Komisyon lyelerine
gonderilen davet yazilan,

icra Mudiirliklerinden gelen personel borclarn konusundaki yazilar ile yapilan icra/nafaka kesintilerine
iliskin yazilar.




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilan ve Genel Sekreterin imzalayacaklan yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektor veya Rektor Yardimcisi’nin imzasindan cikan olurlarin (atama,
terfi, gorevlendirme, vb) ilgili idari birimlere gonderilmesine dair Uust yazilar ile kendi
birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrilis ve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine
dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayii Kanunun 105. maddesinde ongorulen “hastalik refakat izni”
onaylari,

Daire Baskanligina bagli sube miidurlikleri/ alt birimleri ile kendi personeline kendi daire
baskanliginin isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben
duzenlenen onay ve yazilar,




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Diger kurumlardan gelen/diger kurumlara giden personele ait ozliik dosyasi,
rotasyon evraklar, kanaat formlari, danisman raporlari, dizi pusulast vb.
belgelerin gonderimine iliskin idari tasarruf gerektirmeyen kurum dis1 yazilar

A UNG
N CTC
(= & 2 CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ja i~ Personel Daire Bagkanhig
oS
Say1 : E-85835788-903.07-952587
Konu : Rotasyon Tamamlama

VAN YUZUNCU YIL UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

llgi - 23.11.2023 tarih ve E-25130427-903.07.02-449106 sayih yazimz.

Universiteniz Tip Fakiiltesi 6gretim elemanlarindan Ars. Gor. Dr. Emine Gill MAVICICEK'in
Universitemiz Tip Fakilltesindeki rotasyonunu tamamlamasi hakkinda, amlan Fakiilte Dekanhgindan
alinan 06.03.2024 tarih ve E-56519358-903.07-951598 sayili yaz1 ile eki ilisikte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Prof.Dr. Hayri Levent YILMAZ
Rektor a.
Rektor Yardimeist




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik sinavinda basanli olan arastirma
gorevlilerinin uzmanlik evraklarinin Saglik Bakanligina iletilmesi ile Saglik
Bakanligi kadrosunda olup Universitemizde gorevli bulunan arastirma
gorevlilerinden aynlis, baslayis, soy isim, adres degisikligi bildirimi gibi Saglik
Bakanligina iletilmesine gereken yazilar

G
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanhgi

b i O
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanhgi

Sayr :E-85835788-204.02-859440
ACELE Konu :Soyad Degisikligi
Sayr :E-85835788-204.02-851870

Konu :Tipta Uzmanhk SAGLIK BAKANLIGINA

(Yonetim Hizmetleri Genel Midiirlugi)
Bilkent Yerlegkesi, Universiteler Mah. Dumlupmar Bulvar: 6001. Cad.
SAGLIK BAKANLIGINA No:9 06800 Cankaya/Ankara
(Saghk Hizmetleri Genel Mudurligu)
Bilkent Yerleskesi , Universiteler Mah. Dumlupnar Bulvar 6001. Cad.

Tlgi @ 12/08/2022 tarihli ve E.178520 sayih yazimz.
No:9 06800
olup Universitemiz Tip Fakiiltesi Cocuk Saghgi ve Hastaliklan Ana
Bakanligimiz kadrosunda olup Universitemiz Tip Fakilltesi Kulak, Burun ve Bogaz Hastaliklari Bilim Dalinda uzmanlik efitimi almak tzere. goreviendirilen Dr Snkriye Tugge CELEBF nin soyads
Anabilim Dalmgda gorevli bulunan %s.Gér,Uz.Dr, Biak ARPACTnm, 13.11.2023 ta%ihjnde yapilan degisikligi taklands amlan Hakllte; Delanhg:ndan alinan: 24/11202 bl ve L8844 sayih yaz:
uzmanlik smavinda baganl bulunmas: hakkmnda. amlan Fakiilte Dekanligindan alinan 15.11.2023 tarihli ligikte ;‘:‘:{‘:ﬂ“ﬁlg S geregini arz ederim.
ve 851729 sayili yazi ve ekleri iligikte gonderilmigtir. .

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Prof.Dr. Hayri Levent YILMAZ
Rektor a.
Rektor Yardimeist

Prof.Dr. Meryem TUNCEL
Rektor




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Universitemiz personellerinin hizmet birlestirme taleplerinin SGK’ya iletilmesine
iliskin, SGK ile yapilan yazismalar,

Evrak Tanh ve Sayisi: 19/10/2023-828702

T.C.
ﬁ CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGTU
L0 K Personel Daire Baskanh&

Say1 :E-20214586-903.03.02.01-828702
Konu :Sigortali Hizmet Birlegtirme (Fiisun
Alperi KULA)

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKAN‘LIC“}]:NA
(Adana Sosyal Guvenlik 1l Madarlaga)
DOSEME MAH ERDAL ACET CD NO:20 SEYHAN/ADANA

Universitemiz personelinden olup, Kurunmumnuz dahilinde aligtigini beyan eden 36995298764
T.C. Kimlik Numarali Fiisun Alpenn KULA'mn hizmet birlestirme talebi hakkinda Balcali Hastanes:
Bashekimlipinin  25.04.2023 tanhli ve E-18649120-900-688304 sayih yazs1 ile ek iligikte
gonderilmistir

Bi.lg‘i.le;inizi ve adi gegenin Kurumunuzla ilgili olarak gecen hizmetlermin baslangic ve batig

tarihleriyle. prim 6deme gin sayilarmn, primini alip almadigma dair belgenin, var ise 18 yagindan once
gegen siirelerinin ayrica gosterilerek birer 6rneginin Rektorlugimiize gonderilmesini rica ederim.

Emek. Sic. No: 77697734

Prof Dr. Ilter UNLUKAPLAN
Rektor a.
Rektdr Yardimceist

Ek-Yazi ve Eklen (13 sayfa)




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Maaslardan kesilen sendika aidatlarinin ilgili sendikalara bildirilmesine iliskin
yazilar

Sendikaya Uye olan veya sendika uyeligi sona eren personelin, ilgili sendikalara
bildirilmesine iliskin yazilar

Evrak Tarih ve Sayisi: 23/02/2024-938097 Evrak Tarih ve Sayisi: 04/03/2024-949080

AngN/p
‘E\UN/!’ (o) <) . TC . .
o o T.C. = {5 o CUKUROVA UNiVERSITESI REKTORLUGU
= 4 CUKUROVA UNIVERSITESi REKTORLUGU ) S Personel Daire Baskanhga
£ <) Personel Daire Bagkanhg D
) A
I N
Sayi  : E-93001200-915.02.01-949080 04/03/2024
Konu : Sendika Istifa Hk.
Say1 - E-77009163-915.99-938097 23/02/2024
Konu  : Uyelik ve Dayanisma Aidati TURKIYE EGITIM VE OGRETIM BILIM HIZMETLERI KOLU KAMU

CALISANLARI SENDIKASI ADANA 3 NOLU SUBE EA$KAN]_IG1NA
‘Tepebag Mahallesi Teksif is Merkezi Kat:3 No : 11
R P - N . - Seyhan/ADANA
EGITIM VE BILIM ISGORENLERI SENDIKASI BASKANLIGINA ¥
Giizelyali Mh. 81066 Sk. No:2/2
Gukurova/ADANA

Asagida adi soyady, fiyelikten gekilme tarihi ve kurumca verilen evrak numarast yazilt
orlugamiiz personeli sendi istifa etmis olup, tiyelikten gekilme formu ekte gonderilmistir.
Bilgilerinize rica ederim.

Rektorlugimizde gérev yapan sézlesmeli personellerin Ocak 2024 dénemi maag farkindan ve
15 Subat 2024 déneni maaglarindan kesilen sendika aidatlarimin histeleri yazimiz ekinde gonderilmistir. N
Bilgilerinize rica ederim. Ads Soyads : Isa GUNGOR
Uyelikten Cekilme Tarihi : 22.02.2024
Evrak Numarasi : 940268

Dr. Mehmet CINGOZ Dr. Mehmet CINGOZ.
Rektér a. Rektor a.
Genel Sekreter Genel Sekreter

Ek:
Ek:Sendika Aidat Listesi (2 sayfa) 1- Dilekge
2- Uyelikten Cekilme Formu




Personel Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

icra Mudirliiklerinden gelen personel borclar konusundaki yazilar ile yapilan
icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudurlukleri ile yapacagi
yazismalar

icra Mudurliklerinden gelen personel borclar konusundaki yazilar ile yapilan
icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar




Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilan ve Genel Sekreterin imzalayacaklan yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektor veya Rektor Yardimcisi’nin imzasindan cikan olurlarin ilgili
idari birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi birimlerinde gorevli personelin, gérevden
ayrilis ve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendli personelinin, 657 sayii Kanunun 105. maddesinde ongorilen “hastalik refakat izni”
onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube mudurlukleri/ alt birimleri, ile kendi personeline kendi daire
baskanliginin isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben
duzenlenen onay ve yazilar.




Osrenci isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Diger Universitelerin 6§,rencilerinip Universitemiz akademik birimlerinde
aldiklarin derslerin (Transkiript) ilgili Universitelere bildirilmesine iliskin yazilar.

Evrak Tarih ve Sayisi: 25/02/2024-941489

AN 'jf\.’/ .

S~ e
( g 2 CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
%) i~/ Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg

Say1 = E-27224817-302.02.03.01-941489 25/02/2024

Konu  : Ozel Ogrenci Notlar

HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
Tayfur S6kmen Kampiisii PK:31000 Antakya/ HATAY

Universiteniz 6grencisi iken Yiksekogretim Kurulunun 07.09.2023 tarih ve 60024 sayili
"Adiyaman, Hatay, Kahramanmaras ve Malatya illerindeki dgrencilerin 6zel 6grencilik islemleri” konulu
yazisimin ikinci maddesi kapsaminda Universitemizde 6zel ogrenci olarak egitim alan &grencilerin
transkriptleri ekte gonderilmigtir.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Prof.Dr. Neslihan BOYAN
Rektor a.
Rektor Yardimeist




Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Diger kurumlarca sorulan diploma, gecici mezuniyet belgesi, formasyon sertifika
belgesi vb. teyit istem yazilarina cevap verilmesine iliskin kurum dis1 yazilar.

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGT
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Say1  :E-75837341-302.99-854811
Konu - Cafer Talha YIGIT (Ogrencilik Durumu)

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA
(Emeklilik Hizmetleri Genel Mudurlugn)
Kamu Gorevliler: Odemeler Dawre Baskanhg:
Mithatpasa Cad. No: 7
Silthiye/ANKARA

Igi : 10.11.2023 tarihli ve E-98484801-050.01.05-84040235 sayih yazimz.

ilgi yazimz ile hakkinda bilgi istenilen Cafer Talha YIGIT (38 5744) Universitemiz
Muhmdashk Fakiiltesi ﬂglsxyuMuhendlmgl{Ingjhzce)( O) Bsliimiine 2 018556{17 Bfrenci numarasi
le 06.092 taxih.mde kesin kayit yaptimug, 2018-2019 egiim-6gretim y: ﬂmda Ingilizce hazirlik
programi o! kumu; 0 iizerinden 63 (altmug i) notu alarak basanli olmus 2019-2020. 2020-2021,
202] 2022 w 2023 egitim-6gretim yillannda ders ders kaydi yaptimus, 1.'lg1 ayar Muhendisligi
lumuLis s programundaks tim derslenm almig olup stajm tamamlamas: durumunda mezun
olabilecektir. Hazirlik siiresi normal egitim siiresinden sayilmamaktadir.
Bilgilennize arz edenim.

Prof.Dr. Neslithan BOYAN
Rektora.
Rektor Yardimeis




Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Universitemiz 6grencisi iken

yatay gecis ile giden/gelen ogrencilerimizin

dosyalarinin gittikleri/geldikleri universitelere gonderilmesine iliskin yazilar.

T.C.
‘CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Sayr :E-75837341-302.01.06-854300
Konu :Metehan OZMEMIS

NIGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
(Ogrenci Isleri Daire Baskanlif)
Nigde Omer Halisdemir Universitesi Rektorliag Merkez Yerleskesi Bor
Yolu Uzen: PK:51240
Merkez/NIGDE

flgi  : 15.11.2023 tarihli ve E-79088171-399-438689 sayil yazimz

Universiteniz 6grencisi iken; Universitemiz Miihendislik Fakiiltesi Gida Miihendisligi
Programina, 2023-2024 egitim-6gretim yili giiz yarryilna Merkezi Yerlestirme Puani ile yatay gegisi
kabul edilen Metehan OZMEMIS (18343185698)' e ait belgeler teslim alinmis olup, 65renci kimlik kartt

ilisikte gonderilmistir.
Bilgilerinize arz ederim.
Prof Dr. Neslihan BOYAN
Rektor a.
Rektor Yardimeist
Ek:Ogrenci Kimlik Kart:

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGTU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Sayr :E-75837341-302.01.06-851956
Konu :Yatay Gegis (Mersin Universitesi)

MERSIN UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
Mithendislik Fakuiltesi Dekanligt
Ogrenct Isleri Birimi
Ciftlikksy Kampiisii 33343

YENISEHIR/MERSIN
Tligi : 13.11.2023 tarihli ve E-82855099-302 01 06-2531964 sayih yaziniz.

Unt itemi; hendislik iltesi Bolumi 6§ leri iken, Unt 1 2023-2024 egitim-
ogretim yili giiz yaryilina Merkezi Yerlestirme Puani ile yatay gecisleri kabul edilen ve ek listede
bilgileri yer alan 6grencilere ait belgeler ilisikte gonderilmis olup Universitemizden ayriima durumlarn
YOKSIS uzerinde guncellenmigtir.

Ad1 gegen 6grencilerin Universitemize ait dgrenci kimliklerinin Rektarlik Ogrenci Isleri Daire
Bagkanhgimiza gonderilmesini arz ederim.

Prof Dr. Neslihan BOYAN
Rektora
Rektor Yardimeist

Ek:
1- Liste (1 Sayfa)
2- Transkript (4 Sayfa)




Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Kredi ve Yurtlar Kurumuna ile Sosyal Guvenlik Kurumuna bildirilen ogrencilik
durumuna iliskin yazilar

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
‘Ogrenci Isleri Daire Baskanhgt

Say1 :E-75837341-302.99-854811
Konu :Cafer Talha YIGIT (Ogrencilik Durumu)

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA
(Emeklilik Hizmetleri Genel Midiirligi)
Kamu Gorevlileri Odemeler Daire Baskanlig1
Mithatpaga Cad. No: 7
Sthhiye/ ANKARA

Tlgi 10.11.2023 tarihli ve E-98484801-050.01.05-84040235 sayili yazimz.

Ilg yazmiz ile hakkinda bilgi istenilen Cafer Talha YIGIT (38560335744) Universitemiz
Mihendislik Fakultesi Bilgisayar Mithendisligi (Ingilizce) (I ©) Bolimtine 201855607 dgrenci numarast
ile 06.09.2018 tarihinde kesin kayit yaptumms, 2018-2019 egitim-ogretim yilinda Ingilizce hazirhk
programi okumus ve 100 tizerinden 63 (altmus 1i¢) notu alarak basarili olmus 2019-2020, 2020-2021,
2021-2022 ve 2022-2023 egitim-6gretim yillarnda ders ders kayd: yaptums, Bilgisayar Muhendisligi
Bolimii Lisans programindaki tim derslerini almis olup stajmni tamamlamas: durumunda mezun
olabilecektir. Hazirlik siiresi normal egitim siiresinden sayilmamaktadur.

Bilgilerinize arz ederim.

Prof Dr. Neslihan BOYAN
Rektora.
Rektor Yardimcist

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Sayr :E-75837341-304.99-852556
Konu :Emrullah BOZKURT

GENCLIK VE SPOR BAKANLIGINA
(Kredi ve Yurtlar Genel Muduirlagii)
Sogitdzi Mahallesi 2176. Cadde No:25
Cankaya/ANKARA

Il 07.11.2023 tarihli ve E.6088413 sayili yazimz.

Emrullah BOZKURT (T.C 27766700364); Uni Eczacilik il 2020114004
Bgrenci numarasi ile 01.09.2020 tarihinde kesin kayit yapf , 2020-2021  egitim-5gret;
sonunda Genel Not Ortalamast 2 48 (Iki nokta kirk sekiz), 2021-2022 egitim-6gretim yili giz yaryilinda
ders kayd: yaptirnug, 2021-2022 egitim-6gretim bahar yarryiinda ders kayd: yaptirmamng olup 2021-
2022 eitim-6gretim yili sonunda Genel Not Ortalamas 2.01 (Tki nokta sifir bir)'dir.
Ad1 gecen grenci 23.08.2022 tarthinde kendi istegi ile Universitemizden kaydum sildirmistir.
Bilgilerinize arz ederim.

Prof Dr. Neslihan BOYAN
Rektor a.
Rektor Yardumcist




Osrenci isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Mezun ogrencilerin diploma tescillerine iliskin Saglik Bakanligi/Mudurlugu ile

yapilan yazismalar.

CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU

L UN;
Ogrenci isleri Daire Baskanhg
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WEURE
P
JJ.“R.\\XT

Sayt - E-75837341-302.15.06-949035
Konu : Diploma Tescili
(SAGLIK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU)
(Tescil ve Denklik Iglemleri Dairesi Bagkanligina)
Bilkent Yerlegkesi , Universiteler Mah. Dumlupimar Bulvari 6001. Cad.
No:9 06800

ait diph

Universitemiz Eczacilik Fakiiltesinden mezun olan
Bagkanhgimizca tescil edilmek iizere ilisikte sunulmustur. . .
Bilgilennizi ve diplomalarin tescil edilerek Rektorligiimiiz Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigina

gonderilmesini arz ederim.
Prof.Dr. Neslihan BOYAN

Rekidr a.
Rektér Yardimeist

Ek:Liste ( 1 sayfa)




Osrenci isleri Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Ogrenci islemleri kendi Daire Baskanliginca yiritulen o6grencilerin gecici
mezuniyet belgelerinin imzalanmasi

icra Mudirliiklerinden gelen personel borclar konusundaki yazilar ile yapilan
icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar




idari ve Mali isler Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilan ve Genel Sekreterin imzalayacaklan yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektor veya Rektor Yardimcisi’nin imzasindan cikan olurlarin ilgili
idari birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi birimlerinde gorevli personelin, gérevden
ayrilis ve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendli personelinin, 657 sayii Kanunun 105. maddesinde ongorilen “hastalik refakat izni”
onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube miudurlikleri/ alt birimleri ile kendi personeline kendi daire
baskanliginin isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben
duzenlenen onay ve yazilar.




idari ve Mali isler Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Universite mekanlarinda kullanilan su ve elektrik tiiketimlerinin tiiketicilerine
bildirim yazilan

Evrak Tarih ve Sayist: 12/02/2024-927461

T
NUN/
.,/o\\ @;\ T.C.
(= v CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
|52 ~/ Idari ve Mali isler Daire Bagkanhg:
\?J \‘:7
N7
ACELE
Sayt : E-34996475-756.02-927461 12/02/2024

Konu . Elektrik Bildirimi/ Teknokent

CUKUROVA TEKNOLOJI GELISTIRME
BOLGESI YONETICI
ANONIM SIRKET
SARICAM/ADANA

Isletmekte oldugunuz taginmaza ait elektrik bildirimleri ekte sunulmaktadir.Onceki dénem
borg¢larimz ile ilgili tahsil stireglerimiz devam etmektedir.
Geregini bilgilerinize rica ederim.

Prof.Dr. Titer UNLUKAPLAN
Rektor a.
Rektor Yardimeist

Ek:Fatura Bildirimi ( 1 Adet)




idari ve Mali isler Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

il sinirlan icerisinde arac gérevlendirme onaylar

icra Mudirliiklerinden gelen personel borclart konusundaki yazilar ile yapilan
icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudurlukleri ile yapacagi
yazismalar




Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilar1 ve Genel Sekreterin imzalayacaklari yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektor veya Rektor Yardimcisi’nin imzasindan ¢ikan
olurlarin ilgili idari birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi
birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrlis ve baslayislarinin idari birimlere
bildirilmesine dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayili Kanunun 105. maddesinde ongorulen “hastalik
refakat izni” onaylan,

Daire Baskanligina bagli sube mudurlikleri/ alt birimleri ile kendi personeline
kendi daire baskanliginin isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “Ilgili Makama”
hitaben duzenlenen onay ve yazilar.




Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Daire Baskanligi tarafindan ihalesi yapilan ve sozlesmeye baglanan islere ait isyeri
numarasi talep edilmesine iliskin SGK ile yapilan yazismalar,

Evrak Tarih ve Sayisi: 01/11/2023-838780

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGU
Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligt

GUNLUDUR
Say1 -E-31238757-755.07.02-838780 01/11/2023
Konu :Thale bildirimi hk.

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA
(Yiiregir Sosyal Guvenlik Merkezi Mudarligi)
Serinevler Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulv. No:102
Yuregir/ADANA

Universitemiz Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanliginca ihalesi yapilan ve sozlesmeye baglanan
ise ait (Isin ady, Isin yapilacag yer, Sozlesme bedeli, Sozlesme tarihi, Yer teslim tarihi, Isin siiresi,
Yiklenicinin ads, vergi ile telefon no ve adresi) bilgiler asagida verilmistir. Soz komusu isin isveri

tarafumza yazih olarak bildiril geregini rica ederim.
ISE AIT Bil GILER:
Isin Adi : ¢.U. Halk Saghg Binast Gugclendirme, Tadilat ve Onanm Isi
Isin Yapilacag Yer : C.U. Balcahh Kampiisti Saricam/ ADANA
Sozlesme Bedeli - 10.243.000,00-TL
Sozlesme Tarthi ©31.10.2023
Yer Teslim Tarihi ©01.11.2023
Isin Stresi 2 60 Takvim Guni Sonu
Yiiklenicinin Adi - Giindogdu Ins. Mob. Yem. Tur. Tic. Paz. Ith. San. Ltd. $ti.

Yiiklenicinin Vergi No: 4290056725

Yiklenicinin Tel. No : 0535 5402920

Kanuni Tkametgihi - Belediye Evleri Mh. Dr. Sadik Ahmet Blv. No- 90/2
Cukurova/ADANA

Prof Dr. flter UNLUKAPLAN
Rektora.
Rektor Yardimeist




Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

SGK’dan teminat iadesine esas ilisiksizlik belgesinin duzenlenebilmesi icin gerekli
bilgi belgelerin gonderilmesine iliskin cevabi yazismalar.

T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI REKTORLUGE
Yap1 i.sleri ve Teknik Daire Bagkanhg

Say1  :E-31238757-755.07.02-846354
Konu - Thaleli T5 (Iktisadi Ve idari Bilimler
Fakaltesi )

(YUREGIR SOSYAL GUVENLIK MERKEZI MUDURLUGU)
Serinevler Mah. Mustafa Kemal Paga Bulv. No:102 Yiiregir/ ADANA

1 2 Tarih ve E.72682471-206.06-83422356 Sayil: Yazmiz.

Mudarligiinizde 4 4120 01 01 1197024 001 03-23 000 27 sicil sayili dosyadan islem goren ve
Miiteahhit ELITAS INS. OTO VE OTO KiR. TEM. iSC. HIiZM. TiC. VE SAN. LTD.
STI. firmasinmn yikleminde ikmal olunan .. Tktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Binas: Yapum Isi
‘neait istemi sunuz bilgiler ekte gonderilmist

stemiy
Bilgilennizi rica ederim.

Prof Dr. Ilter UNLUKAPLAN
Rektéra.
Rektor Yarduncist

Ek:Gerekli Belgeler ( 172 Sayfa)




Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

icra Mudirliiklerinden gelen personel borclar konusundaki yazilar ile yapilan
icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar.

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudirlikleri ile yapacagi
yazismalar.




Strateji Gelistirme Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilan ve Genel Sekreterin imzalayacaklarn yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektor veya Rektor Yardimcisi’min imzasindan cikan olurlann ilgili idari birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile
kendi birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrilis ve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayili Kanunun 105. maddesinde ongorilen “hastalik refakat izni” onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube miidirliikleri/ alt birimleri, ile kendi personeline kendi daire baskanliginin isleyisine iliskin yazacagi yazilar,
Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben diizenlenen onay ve yazilar.

icra Miidirliiklerinden gelen personel borclan konusundaki yazilar ile yapilan icra/nafaka kesintilerine iliskin yazilar.

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il middrliikleri ile yapacag yazismalar.

Universitemize ait Banka hesaplarina yonelik olarak Bankalar ile yapilan yazilar,




Bilgi islem Daire Baskaninin imza ve
onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreterin imzalayacaklar yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektdr veya Rektor Yardimcaisi’min imzasindan ¢ikan olurlarin ilgili idari
birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrilis ve
baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayili Kanunun 105. maddesinde ongorulen “hastalik refakat izni” onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube mudirlikleri/ alt birimleri, ile kendi personeline kendi daire bagkanliginin
isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben diizenlenen
onay ve yazilar.

icra Mudiirliklerinden gelen personel borclarn konusundaki yazilar ile yapilan icra/nafaka kesintilerine
iliskin yazilar.

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudurlikleri ile yapacagi yazismalar.




Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskaninin imza ve onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreterin imzalayacaklar yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektdr veya Rektor Yardimcaisi’min imzasindan ¢ikan olurlarin ilgili idari
birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrilis ve
baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayili Kanunun 105. maddesinde ongorulen “hastalik refakat izni” onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube mudirlikleri/ alt birimleri, ile kendi personeline kendi daire bagkanliginin
isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben diizenlenen
onay ve yazilar.

icra Mudiirliklerinden gelen personel borclarn konusundaki yazilar ile yapilan icra/nafaka kesintilerine
iliskin yazilar.

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudurlikleri ile yapacagi yazismalar.




Saglik, Kiltur ve Spor Daire Baskaninin
imza ve onay yetkisi

Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreterin imzalayacaklar yazilarin parafi,

Daire Baskanliginda yazilip, Rektdr veya Rektor Yardimcaisi’min imzasindan ¢ikan olurlarin ilgili idari
birimlere gonderilmesine dair Ust yazilar ile kendi birimlerinde gorevli personelin, gorevden ayrilis ve
baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilar,

Kendi personelinin, 657 sayili Kanunun 105. maddesinde ongorulen “hastalik refakat izni” onaylar,

Daire Baskanligina bagli sube mudirlikleri/ alt birimleri, ile kendi personeline kendi daire bagkanliginin
isleyisine iliskin yazacagi yazilar,

Somut olarak belirli bir makam ya da kurumla iliskilendirilmeyen “ilgili Makama” hitaben diizenlenen
onay ve yazilar.

icra Mudiirliklerinden gelen personel borclarn konusundaki yazilar ile yapilan icra/nafaka kesintilerine
iliskin yazilar.

Vergi ve SGK baclarina iliskin vergi daireleri ile SGK il mudurlikleri ile yapacagi yazismalar.
Sosyal Tesis ve iktisadi isletme hesaplarinin bulundugu bankalarla yapilan yazismalar,




Dekanlar/Bashekim, Enstitii, Yiiksekokul,
Konservatuvar, Meslek Yiiksekokulu ve Merkez
Midiirlerince imzalanacak yazi ve onaylar

Mevzuatta ongorulen ve mutlaka dekan, mudur ve bashekim tarafindan yapilmasi
gereken teklifler, kararlar ve islemler,

Fakultelerde dekan yardimcilarinin; enstitu, yuksekokul, konsevatuvar ve meslek
yuksekokullarinda mudur yardimcilarinin; uygulama ve arastirma hastanesinde ise
bashekim yardimcilarinin atama yazilan,

Fakultelerde; bolum, anabilim veya anasanat dali, bilim veya sanat dali baskanlarinin,
yuksekokul, konservatuvar ve meslek yuksekokullarinda ise anabilim veya anasanat
dali ve bilim veya sanat dali ile program baskanlarinin atama yazilan,

Dekan/Mudur/Bashekim yardimcilari, bolum baskanlann ve fakulte, enstitd,
yuksekokul, konservatuvar ve meslek yiiksekokullarimin  sekreterleri ile hastane
mudurlerinin vekalet onay yazilan,




Dekanlar/Bashekim, Enstitii, Yiiksekokul,
Konservatuvar, Meslek Yiiksekokulu ve Merkez
Midiirlerince imzalanacak yazi ve onaylar

2547 sayili Kanunun 39. maddesinin birinci fikras1 uyarinca, ogretim elemanlarinin bir haftaya
kadar “yolluksuz ve gundeliksiz” yurt ici ve yurtdis1 gecici gorevlendirme onaylari,

Fakulte, enstitu yuksekokul, konservatuvar, meslek yuksekokulu ve merkezlerin (uygulama ve
arastirma hastanesi dahil) yatirim teklifleri ve yillik programlarinin uygulamasi ile ilgili yazilar,

Universitemize bagli akademik birimlerin emir niteligi tasimayan nitelikte kendi aralarinda
yaptiklan yazismalar,

Diger (niversitelere bagli akademik birimlerle (fakilte, enstitii, yiiksekokul, konservatuvar,
meslek yiksekokulu ve arastirma merkezi) egitim amacli yapilan vyazismalar (Diger
universitelerden Rektor imzasi ile gelen yazilara Rektorluk kanali ile cevap verilecektir.),




Dekanlar/Bashekim, Enstitii, Yiiksekokul,
Konservatuvar, Meslek Yiiksekokulu ve Merkez
Midiirlerince imzalanacak yazi ve onaylar

Basta egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti olmak Uzere bilgi, veri temin etmek amaciyla Universite disi
kurumlar ile yapilan yazismalar.

Kamu kurum ve kuruluslarinca ortak yurutulen projeler (Doner sermaye kapsaminda yurutulenler de
dahil) kapsaminda yapilan yazismalar ile bu projeler kapsaminda kamu kurumlarinca talep edilen
goruslere iliskin yazilar,

Sahis ve firma basvurularina verilen yanitlar,

Ogrenc1 islemleri kendileri tarafindan vyuritilen akademik birimlerce ogrencilere verilen gecici
mezuniyet belgeleri,

Kayitlan fakiilte, enstitl, yiiksekokul, konservatuvar ve meslek yliksekokulunda tutulan ogrencilerin;
askerlik islemleri, mezuniyet durumu, burs ve kredi durumlari, yatay ve dikey gecis islemleri, ogrenci
dosyasi istenmesi ve gonderilmesi, ce51tl1 kurumlarla yapilan ogrenc1lerm yurtdisina cikis lslemlerlyle
ilgili yazismalar ile benzeri diger yaz1smalar




Dekan, Enstitu, Yiiksekokul, Konservatuvar, Meslek
Yiiksekokulu ve Merkez Miidiir/Bashekim Yardimcilar
tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

Gorev bolimune uygun olarak dekan, merkez mudiiri ve bashekimin imzalayacagi
yazilarin parafi,

Yapilan is bolumu cercevesinde dekan, mudur ve bashekim tarafindan verilen
diger gorevlere dair ic yazismalar.




Bolum / Program Baskanlar1 tarafindan
imzalanacak yazi ve onaylar

Bolumun/Programin dekanlik/mudurlukle yapilan tum yazismalan,
Bolim/Programin egitim-ogretim planlamasi ve buna iliskin yazismalan,
Baskani oldugu akademik personelin her tiirli gorevlendirme teklifleri,

Boliim ogrenci dilekcelerinin dekanlik veya mudirlige iletilmesine iliskin yazilar,




Akademik birim sekreterleri ile Hastane Mudiirleri
tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

Kurum ici ve kurum disindan gelen yazilarin sevki,

Dekan, mudur ve bashekim tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,

Mahiyetinde calisan idari personelin gecici gorev, mazeret ve sihhi izin islemlerine iliskin onaylarin
teklifleri,

Bashekim tarafindan yapilan is bolumune uygun olarak yapilan gorevlere iliskin yazilarin imzalanmasi ve
paraflanmasi,

Ogrenci belgesi, not cizelgesi (transkript) ve benzeri 6grenci belgelerinin imzalanmasi ve onaylanmasi,
Disiplin amiri sifat1 ile yapacaklar islem ve yazismalar,

Dekan, midiir ve bashekim tarafindan verilen diger gorevlere dair ic yazismalar.




Evrak tasdik usul ve esaslan

ilgili mevzuat ve resmi yazisma kurallan cercevesinde yapilmasi esastir.

Evrak aslinin veya suretinin gorulerek kurum yetkililerince onaylanmasinda; Asli
goriilerek onaylanan evraklara “ASLI GIBIDIR” veya “ASLININ AYNIDIR™ serhi;
Noter veya kurum yetkililerince gorulup daha once onaylanan evraklara ise
“SURETI GIBIDIR” veya bu anlama gelecek bir serh dusiilerek onaylanir. Noter
veya kurum yetkililerince onceden onaylanm1s evraklarin suretleri kesinlikle
“ASLI GIBIDIR” serhiyle onaylanmaz.

“ASLI GIBIDIR” / “SURETI GIBIDIR” veya “ASLI IDAREDE GORULMUSTUR” ve bu
anlamlara gelecek serhlerle onaylanan evraklarda, onaylayan yetkilinin adi,
soyadi, unvani, imzasi, onay tarihi ve kurum ve kurulusun resmi muhru bulunmasi
esastir.




Evrak Tasdik Yetkilileri

Rektorlik merkez birimlerinde; “ASLI GIBIDIR”,”SURETI GiBIDIR” veya “ASLI IDAREDE GORULMUSTUR” ve bu
anlarlna gelecek serhlerle onaylanacak evraklar en az “Sube Miidiirii” unvanim haiz personel tarafindan
onaylanir.

Ancak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 6grenci is ve islemleri ile sinirli olmak (izere yukarida belirtilen serhlerin
konulmasinda Daire Baskani yukarida belirtilen serhleri onaylamak icin farkli unvanlardaki personeli yazili olarak
yetkilendirebilir. Bu durumda yetkilendirilen ve yetkisi sona erdirilen personelin isimleri ve imza ornekleri resmi
yazi ile Genel Sekreterlige bildirilir

ihale is ve islemleriyle simirli olmak iizere yukarida belirtilen serhlerin konulmasinda Daire Baskanlar yukarida
belirtilen serhleri onaylamak icin farkli unvanlardaki personeh yazili olarak yetkllendlreblllr Bu durumda

%el'akﬂTndwﬂen ve yetkisi sona erdirilen personelin isimleri ve imza ornekleri resmi yazi ile Genel Sekreterlige
ildirilir

Fakiilte, enstitli, yuksekokul, konservatuvar ve meslek yiiksekokullarinda; “ASLI GIiBIDIR”,”SURETI GIBIiDIR” veya
“ASL| IDAREDE GORULMUSTUR” ve bu anlama gelecek serhlerle onaylanacak evraklar fakulte, enstitu,
yiiksekokul, konservatuvar, meslek yiiksekokulu sekreteri tarafindan, uygulama ve arastirma hastanesinde ise en
az “Hastane Mudur Yardimcist” unvamini haiz personel tarafindan onaylamr.
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